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5. Fecha de 8. Objetivo
s Nom'bre o_tllulo = .h 2z Nol_nbre o4 “",‘Io g=ls 3. Idioma. ChEEIDED generaci6n de la & =l d_e 12 l:ust_o.dla L legitimo de la | 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcién. 11. Excepcién total o parcial. i Fecha_qe = 13, Plazo de clasificacién o
categoria de informacién. informacién. conservacién " L informacién. control de la informacién < calificacién. reserva.
. Fisico: 10/05/1945 ‘10 ah 5
:Ztczrsne;vetarle::z:gasssprr:gfcler:sdurante las Espariol e . X Vicepresidencia de Proyectos| Gerencia de Servicios Compartidos y TArt 77 ley 1474 de 2011 ATt 77 ley 1474 de 2011 X X v101:;\2225.5}?5;2!‘15?553‘32 o
215 - PROYECTOS fases del modelo de maduracion estion de ingles Fisico y electrénico Electrénico: Perforacion Vicepresidencia Digital Clasificada *Art 260 de la decision 486 de 2000 establece |*Art 260 de la decision 486 de 2000 establece el régimen Excepcion total 18/07/2017 establecido en la ley 962 de 2005 art
ye 9 Proyecta: 2016 Y P 9 el régimen comn de propiedad intelectual comun de propiedad intelectual Y
Ios proyectos : 2
Project Server: 2016
e @ @l e ks MEEs Los registros asociados a PORTAFOLIO DE INVERSIONES,
2l T } Fisico: 18/06/1973 | Departamento Corporativo | Departamento Corporativo de Portafolio 1. Art 61 del cdigo de comercio corresponden a informacién sobre el portafolio de
0256 - PORTAFOLIO DE corporativas y sostenibilidad financiera de la . . S o > A rament ) o s S, ; "
rativa c ! Espafiol | Fisico/Electrénico | Electrénico: SharePoint | de Portafolio y A de e cap de Clasificada | 2. Decisién 486 de 2000 de la Comisién de la | inversiones de Ecopetrol, asi como sus planes sobre Total 8/08/2014 10 afios
INVERSIONES organizacién a partir de la eficiente / sione ° :
e e 2018 capital Servicios Compartidos Comunidad Andina adquisicién de nuevas inversiones o realizacién de
desinversiones.
. 1. Libros y papeles del comerciante articulo 61 f o o ictros asociados a LIBROS CONTABLES de Ecopetrol
Informacién que permite tener trazabilidad . . X Coordinacion de Operacion Coordinacion de Operacion €. De Co. corresponden a datos financieros clasificados por la ley "
0921 - LIBROS CONTABLES Espaiol Electrénico Electrénico: Enero 2016 Contable/Gerencia de servicios Clasificada : ; Total 17/05/2018 10 afios
sobre las operaciones contables Contable como datos semi privados. Asi mismo, son libros y papeles
compartidos 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO [ S2° 4910° Sem
SEMI PRIVADO
Gerencia De Salud Integral,
Departamento De Salud
Fisico: 22/02/1919 Magdalena Medio, Clasificada: Permanente
) . Informacién que permite tener la trazabilidad . ) - Coordinaciones De Salud | Gerencia de Servicios Compartidos y ) Poner el riesgo la intimidad o salud de las | Articulo 15 Constitucién Politica de 1991; leyes 1581 de Reservada: 15 affos prorrogables.
1575 - HISTORIAS CLINICAS | ¢ atencion de los pacientes Espafiol | Fisico y Electronico| g0t 6nico: Validar por el | Bogota, Caribe, Orinoquia, Vicepresidencia Digital Clasiicaca personas. 2012, 1755 de 2015 y 1712 de 2014 T 2YRlZD
Proceso en Repositorios | Santanderes Y Sur; Unis, Ley 1712 de 2014
Medicos Y Odontologos
Feneris
Tener sustento y evidencias de lo sugerido Articulo 18 y 22 de Ley 1712 de 2014 Ley 1712 de 2014
R . por los abogados y de las decisiones que - . Gerencia de Asuntos Juridico . Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1437 de 2011 No mayor a 15 afios
2300 - ACTAS DE COMITE Fome ¢ comté ac defona uchcial 1 Espaiol Fisico 39700 e borane Gerencia de Asuntos Juridico Laborales | Clasificada | €110 24 96 8 1 7687 Fe B0 Ley 1266 do 2008 Total 16/06/2017
s} Lev 1581 de 2012 Lev 1581 de 2012
Soporta la gestion realizada en los diferentes . - :
) i : : _ i Fisico: 2/06/1956 ) Secretarfa General/Gerencia de Articulo 18 de la ley 1712 de 2014. Ley 1712 de 2014 y en particular con el art. 61 del Cédigo
2300 - ACTAS DE COMITE comités tanto de Ala Direccidn como de Espafiol | Fisico y Electrénico | g o0 20000 Secretarfa General e Clasificada | frie 0 L e e o ) e Parcial 21/01/2014] Permanente
Esta serie documental contien lista de
chequeo,Declaracién de impuestos,soportes
de pago,comprobante contable de Gerencia Corporativade | Gerencia Corporativa de Asesoria y Los registros asociados a DECLARACIONES Y PAGOS DE
2317 - DECLARACIONES Y pago,informacién exégena, medio magnético N ] . Fisico:27/11/1975 Asesoria y Planeacion | Planeacién Tributaria, Coordinacién de IMPUESTOS, corresponden a informacién tributaria bases .
PAGOS DE IMPUESTOS soporte de envio de la declaracién, certificado | P20 | Fisico/Electronico Electronico: Tributaria, Coordinacion de | Operacién Tributaria/Gerencia de Clasificada | 1. Art 583 del Estatuto Tributario gravables y la determinacion privada de los impuestos Total 13/03/2017 10 afios
de retencién de impuesto, calendario Operacién Tributa servicios compartidos considerada como informacién reservada.
tributario, definicién del tratamiento fiscal de
12 cuantac
Informacién que permite trazabilidad sobre Fisico: 28/06/1916 Departamento de Servicios | Departamento de Servicios de Tierras y éboD;‘_"Z:(’;"a?so::le"‘r‘t";“‘“"s - Ley 1266 de| abeas Data La clasificacién es permanente debido a
2333 - HISTORIAS DE PREDIOS |los predios en los cuales se realiza gestién Espafiol | Fisico y electrénico de Tierras y Control de | Control de Activos Fijos/Gerencia de Clasificada | 2008 = o0 e o md Andina - Art. 260 | Acucso do 1a comunidad Andina Total 15/03/2020|  que contiene datos personales
para adqusicion de derechos inmobiliarios Electrénico: 2010 Activos Fijos Servicioos Compartidos - com - protegidos por Habeas Data
Decisién 486 de 2000
Otorgar la compensacién fija, variable,
. beneficios monetarios, no monetarios, en Fisico:12/01/1969 S . Corresponde a la histori laboral toda Ley 1581/12 Dato Personal
i;‘gmi;ﬁ“cws DEL especie y facilidades administrativas (vidticos | Espafiol | Fisico/Electrénico | Electronico:Validar por el C°°""”Z’;‘;’;‘E‘;‘;S:S“°” de | Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada  |informacion personal requerida para el Excepcion total 12/01/2017 Permanente
y transporte dentro de la operacién); asi Proceso en Repositorios otorgamiento de los beneficios definidos por la | Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
como la liquidacién y pago de némina compaiila, liquidacién y pago de némina
ELili @l P, Glaustn y § Ley 1755 de 2015. Art. 24-reserva de la informacién y
aseguramiento de las operaciones de personal o, Departamento de Servicios o > acion
Fisico:30/08/1930 Corresponde a la historia laboral toda documentos que involucren los derechos a la privacidad e
2348 - BENEFICIOS que impacten directamente al trabajador y a " . . 1C0: 3 Compartidos de Personal, X .
EoUCATIIOS e o Espafiol | Fisico/Electrnico | Electrénico:validar por el | (OTPArtgos 8¢ Peranas | Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada[informacién personal requerida para el intimidad de las personas. Excepcién total 16/01/2017] Permanente
janos. ° Proceso en Repositorios otorgamiento de los beneficios definidos por la | Ley 1581/12 Dato Personal
compensacién, otorgamiento de beneficios, Beneficios ! 7
. compaiifa Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
movimientos de personal y némina
Otorgar la compensacién fija, variable, Ley 1755 de 2015. Art. 24-reserva de la informacién y
beneficios monetarios, no monetarios, en Fisicoi01/07/1962 | (oo o Gestin de Corresponde a la historia laboral toda documentos que involucren los derechos a la privacidad e
2349 - BENEFICIOS FAMILIARES | especie y facilidades administrativas (viticos |  Espafiol | Fisico/Electrénico | Electrénico:Validar por el ! Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada[informacién personal requerida para el intimidad de las personas. Excepcién total 18/01/2017 Permanente
vas (vie ! Beneficios i
y transporte dentro de la operacién); asi Proceso en Repositorios otorgamiento de los beneficios definidos por la | Ley 1581/12 Dato Personal
como la liquidacién y pago de némina compaiifa Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
Tey 1755 de 2015. Art. 24-reserva de la informacion y
Documentacién que permite asegurar todos Fisico:28/02/1919 | (oo o costion de Corresponde a informacién de Ia historia labora | 42CUMeNtos que involucren los derechos a la privacidad e
2350 - HISTORIAS JUBILADOS |los trémites de los pensionados y sustitutos | ~ Espafiol | Fi 6 bico:Validar por el | CoTTMacOn 98 5SS ¢ Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada | Qoo o intimidad de las personas. Excepcién total 12/01/2017 Permanente
de Ecopetrol Proceso en Repositorios v 7 B Ley 1581/12 Dato Personal
Numeral 3 del articulo 24 de la lev 1437/11
Ley 1755 de 2015. Art. 24-reserva de la informacion y
D dela dad Fisico:25/08/1928 Departamento de Corresponde a informacién de 1a historia labora | 42CUMentos que involucren los derechos a la privacidad e
2351 - HISTORIAS LABORALES | de un trabajador durante su incorporacion con|  Espafiol | Fisico/Electrénico | Electrénico:Validar por el P ” Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada P intimidad de las personas. Excepcién total 18/01/2017 Permanente
) Reclutamiento y Seleccién e incluye datos personales
la empresa. Proceso en Repositorios Ley 1581/12 Dato Personal
Numeral 3 del articulo 24 de la lev 1437/11
Consiste en la planeacién y ejecucién de los iy 755 1 IS, s, ez e B A
procesos de talento humano que impactan o > 2
directamente al trabajador una vez es . ’ ) Fisico:04/06/1936 | o4 ginacion de Gestién de Corresponde a informacion de la historia laboral| d9CUMmentos gue involucren los derechos a la privacidad e )
2352 - NOMINA LABORAL N Espafiol Fisico/Electronico | Electrénico:Validar por el " Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada intimidad de las personas. Excepcién total 16/01/2017| Permanente
vinculado a Ecopetrol S.A. y hasta su ) Némina (Dato personal)
AT T ) D S ) (D Proceso en Repositorios Ley 1581/12 Dato Personal
b Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
en la empresa.
Proceso mediante el cual se asegura el ciclo Fiico:18/06/1980
2358 - ADMINISTRACION DE [ de vida del pensionado o sustituto desde su | oo | . ico: ool 6n de Gestion de | o arvicios Compartidos Clasificada | COTTesPONde a informacicn de Ia historia laboral| Ley 1581/12 Dato Personal Excepcion total 122017 permanente
CUOTAS PARTES én con 6 P: Forococn on R"E'“‘o"s"lznos Némina P (Dato personal /Dato Financiero) Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11 P
de novedades hasta la extincion de la pension P
El otorgamiento del beneficio de Vivienda se da
por el cumplimiento de los requisitos
establecidos por la compafifa en desarrollo del |Ley 1755 de 2015. Art. 24-reserva de la informacién y
2359 - ADMINISTRACION Y Permite gestionar los tramites de asignacién FISICO11/03/1966 | (oo o Coction de vinculo laboral. documentos que involucren los derechos a la privacidad e
GESTION DE PRESTAMOS DE | de préstamos devivienda a los trabajaores de |  Espafiol | Fisico/Electrénico | Electrénico:Validar por el oneticion Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada intimidad de las personas. Excepcién total 19/01/2017] Permanente
VIVIENDA Ecopetrol Proceso en Repositorios Ademés para el otorgamiento, se realiza el [Ley 1581/12 Dato Personal y financiero
analisis de capacidad de pago del trabajador, | Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
consultando a las centrales de riesgos y la
informacién financiera del mismo.
Comporta informacién personal del trabajador.
" . . La Ley 1755 de 2015 establece en su articulo
2360 - CONTRATOS DE Informacién que permite asegurar a . 5 i Fisico:13/09/1954 Departamento de 24, 1a reserva de la informacién y documentos | LY 1581/12 Dato Personal i
seleccién de los aprendices y auxiliares Espafiol | Fisico/Electrénico | Electrénico:Validar por el § Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada ! Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11 Excepcidn total 16/02/2017 Permanente
APRENDIZAJE ec ! Reclutamiento y Seleccién que involucren los derechos a la privacidad A
juridicos Ad-Honorem Proceso en Repositorios Articulo 24 de la Ley 1755 de 2015
Ley 1581 de 2012 contiene disposiciones para
la proteccién de datos personales.
" : Gerencia de Excelencia en . ) ’ Parcial: Una vez se publiquen los . .
SEE o CUEIE ST Esta serie es de 105 registros del proceso Espaiiol / Eawiis Fisico: 1995 Tonovacion y Teenologia | Gerencia de Excelencia en Innovacion y| i oin | art. 18 Literal G, Ley 1712 de 2014 Articulos en proceso de evaluacién _por parte del consejo | GiC9, M I8 22 ACTHET D 6/03/2014] (15) af0s 2 que se refiere el articulo 22
editorial de la Revista CT&F. Inglés Electrénico A ecnologia editorial, que deben mantenerse reservada en esta etapa. de la Ley 1712 de 2014
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productos con criterios de volumen, calidad y
oportunidad.

aproximadamente

Inspeccion de Calidad

Andina.

empresa que cuenta con un valor comercial y para la cual
Ecopetrol S.A. ha adoptado medidas razonables para
mantenerla secreta
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5. Fecha de 8. Objetivo
s Nom'bre o_tllulo = .h 2z Nol_nbre o4 “",‘Io g=ls 3. Idioma. ChEEIDED generaci6n de la & =l d_e 12 l:ust_o.dla L legitimo de la | 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcién. 11. Excepcién total o parcial. i Fecha_qe = 13, Plazo de clasificacién o
categoria de informacién. informacién. conservacién " L informacién. control de la informacién < calificacién. reserva.
Art. 14, 15, 16, 20 y 333 de la Constitucion -
; ico: Ley 1755 de 2015 Art. 24 Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucidn Clasificada: Permanente
Informacién que permite tener control y Fisico: 16/01/1979 Gerencia de Servicios Lo 7aai2018 Aot 19 mardarafo Ley 1755 de 2015 Art. 24 oS bl
2379 - INVENTARIOS trazabilidad sobre la gestién de los Espafiol | Fisico/ Electrénico 6 Gerencia de Comparti ia de Clasificada | L&), 171272008 Art. 29 Parsd Ley 1712/2014 Art. 19 pardgrafo parcial 31/08/2017 : prorrogables.
inventarios de Ecopetrol 2016 / Noviembre 2019 Abastecimiento DZc:g\Zn ‘386"’;‘;’;’;’“5{&0 'S Cartagena Art Cédigo de Comercio Art. 60 Ley 1712 de 2014
Ded 9 Decisién 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260 v
Se almacenan los certificados para Electrénico: Carpeta | Departamento Corporativo " Los registros asociados a CERTIFICACIONES, corresponden|
2381 - CERTIFICACIONES declaracién de renta de los accionistas de Espafiol Electrénico | compartida 2007 - Portal | de Relacionamiento con el | . DePeTtamEnto Comarmu € Clasificada  |1. Ley 1581 de 2012 a datos personales de los accionistas de Ecopetrol, Total 5/07/2018 10 afios
Ecopetrol Ecopetrol 2007 Inversionista clasificados por la ley como informacién reservada.
Consulta de conceptos en atencion a los Autorizacion expresa del Juez que e
2386 - CONCEPTOS JURIDICOS | reduerimientos de todas las dependencias Espafiol Fisico 34653 Gerencias y Departamentos | Gerencias y Departamentos Regionales Clasificada Numeral 9 del Articulo 28 de la Ley 1123 de |\ o1 6 el articulo 28 de la Ley 1123 de 2007 Excepcién si el cliente permite la 16/06/2017 permite de manera excepcional al
que soliciten soporte con relacion a las Regionales de la VI) de la V) 2007 revelacién abogado revelar informacion para evitar|
asesorias hrindadas nor la VI1 |a comisién de un delito
Art. 95 (Reserva de la actuacién). En el procedimiento
. El proceso disciplinario es el conjunto de ordinario las i isciplinarias serdn ) .
232 LFROCESOS etapas orientadas a establecer si un servidor |  Espafiol | Fisico - electrénico 35986 CerencialdeiConke] Gerencia de Control Disciplinario Reservada |Ley 734 de 2002 hasta cuando se formule el pliego de cargos o la geical(actuasénidi=clolnaizeoln 4/12/2014 Permanente
DISCIPLINARIOS. p ! " Disciplinario ' : RO R etapa)
publico ha incurrido en falta disciplinaria. providencia que ordene el archivo definitivo, sin perjuicio
de los derechos de los sujetos procesales.
Secreto < articulo 260 de 8
decision 486 de 2000 establece el régimen
Documentacién e los procesos en los que comdin de propiedad intelectual Ley 1712 de 2014
Ecopetrol es demandante, demandado o Gerencia Judicial y . . Articulo 19 y 22 de Ley 1712 de 2014 4
interviniente, reduciendo riesgos en cuanto a . Gerenci Gerencia Judicial y Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1437 de 2011 No mayor a 15 afios
2393 - PROCESOS PENALES r Espafiol Fisico 37410 r ,Gerencias y Reservada Ley 1266 de 2008 Parcial 16/06/2017
Ia documentacién con contenido sensible que Departamentos Regionales Ley 1266 de 2008
Departamentos Regionales de la VIJ Ley 1581 de 2012
puede llegar a presentarse en cada una de las e la V) Ley 1581 de 2012 L 06 e 200a
etapas judiciales Articulo 2128 de la Ley 906 de 2004 en i
concordancia con resuelto en la Sentencia C-
550.10 de 50 do nnviemhra da 5010
e e T T SCCESOTGaa Y
consulta de los expedientes aportando
eficiencia y eficacia a la labor desempefiada Gerencia de Asesorfa Juridica .
por el drea juidica de la empresa, lo anterior Corporativa ,Gerencia Judicial y Secreto empresarial, el articulo 260 de la
como quiera que estructura los documentos Estrajudicial ,Gerencia de Asesoria decisién 486 de 2000 establece el régimen
doc ‘ p p Ley 1712 de 2014
fundamentales de los procesos juridicos que Juridica de Exploracién comuin de propiedad intelectual o) e Do
2395 - TRIBUNALES DE soportan la estratégia juridica y el . . encia Jurt Gerencia Asuntos Jurfdico Articulo 19 y 22 de la Ley 1712 de 2014 No mayor a 15 afios
ARBITRAMENTO cumplimiento del deber de los apoderados.a |  E5PaMol REED SRR Vicepresidencia Juridica || 1, ales,Gerencia de Asesoria Juridica Reservada | iculo 24 de la Ley 1437 de 2011 'L‘:Y iégf g: %g?g Rt geliozely
cargo de cada uno de los procesos en los que e Exploracién Ley 1266 de 2008 e
Ecopetrol es demandante, demandado, e Gerencia Asuntos Juridico Laborales Ley 1581 de 2012
interviniente, reduciendo riesgos en cuanto a Gerencia de Asesorfa Juridica de Articulo 29 de la Constitucién Politica de
la documentacién con contenido sensible que Downstream y Transporte Colombia
puede llegar a presentarse en cada una de las
£l debido proceso y 1a igualdad de las partes en
R los procesos judiciales; Afectar las relaciones o . PR
2401 - INVESTIGACION DE Permite conocer y gestionar os incidentes Esparol | Fisico/Electrénico 32518 Vicepresidencia de Hse | Vicepresidencia de HSE, Gerencia de Clasificada | negociadioncs con Io prupos Articulo 29 Constitucién Politica; Leyes 1755 de 2015 y Total 20/05/2015 15 affos prorrogables.
INCIDENTES presentados en las operaciones Servicios Compartidos : 1712 de 2014
de interés o la imagen y el buen nombre de la
emnresa
M Los registros asociados a AUTORIZACIONES DE PAGO,
~ Fisico: No hay informacion en Departamento de o N
g:ég AUTORIZACIONES DE |, rtes del pago de dividendos Espafiol i 6 ionamiento con el Depa"ame"etflf‘i::i‘;f‘.‘:{‘:m‘e"t" con Clasificada 1. Ley 1581 de 2012 e ?rda;“ o Gt z P Total 5/07/2018 10 afios
it e e Ecopetrol, clasificacos por 1a ey como informacidn
” Los registros asociados a PASIVO PENSIONAL,
Documentos que hacen parte del proceso de Fisico: 21/04/1994 Departamento Corporativo de " " "
2413 - PASIVO PENSIONAL Seguimiento y control de la administracién Espafiol | Fisico/Electrénico |  Electrénico: Carpeta De”mz’;fr"e‘s"ufe"”':"’a“"" Tesoreria/Gerencia de servicios Clasificada ; f: %g:'dfggge“ comercio ‘°”es"°”d§" alda“’s financieros "El a ad‘"";"“gac“’" fe Total 8/02/2019 10 afios
Geingmds de necoraos Compartida 2010 omportides . Ley recursos sobre los pasivos pensionales, clasificado por la
lev como informacién orivada
Informacién que permite tener trazabilidad Coordinacién de Gestién de c S'S"c’i Y papeles def comerciante SEUIo 61 s registros asociados a TITULOS VALORES EN CUSTODIA
2419 - TITULOS VALORES EN B . " S Fisico: 24/11/2000 | Coordinacién de Gestion de ! e ) . - de clientes corresponden a datos financieros de estos, "
sobre los documentos titulos valores a cargo |  Espafiol | Fisico/Electrénico o 2 : Tesoreria/Gerencia de servicios Clasificada ! i Total 17/05/2018 10 afios
CUSTODIA Electrénico: Mayo 2020 Tesorerfa : ) ademas a registros de la actividad financiera de Ecopetrol
de Ecopetrol compartidos 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO |77 e e
SEMI PRIVADO '0s y papeles del comerciante).
1. Libros y papeles del comerciante articulo 61
Informacién que permite tener trazabilidad de Coordinacion de Gestion de Coordinacién de Gestién de C. De Co. Los registros asociados a EMBARGOS en contra de
2421 - EMBARGOS e o Espafiol Fisico 15/02/1992 o e Tesoreria/Gerencia de servicios Clasificada , stos, Total 17/05/2018 10 afios
< compartidos 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO | ademas a registros de la actividad financiera de Ecopetrol.
SEMI PRIVADQ
— P - - Tos registros asociados a FLUJO DE CAJA, corresponden a
2422 - FLUIOS DE CAJA DIEEIETES €02 (i [ FrEfE i Espafiol Electronico Electrénico: SharePoint | Departamento Corporativo | o tamento Corporativo de Tesoreria Clasificada | 1. Art 61 del cédigo de comercio datos financieros clasificados, como registros de la Total 8/02/2019 10 afios
liquidez de Ecopetrol SA y sus Filiales de Tesoreria a
actividad financiera de Feonetrol
1. Libros y papeles del comerciante articulo 61
Informacién que permite tener control sobre Fisico: 27/03/1991 Coordinacién de Gest Coordinacién de Gestién de C. De Co. Los registros asociados a CUENTAS BANCARIAS de
2423 - CUENTAS BANCARIAS . Espafiol | Fisico/Electrénico : 2710 $ Tesoreria/Gerencia de servicios Clasificada Ecopetrol SA, corresponden a datos financieros clasificado Total 17/05/2018 10 afios
la informacién de cuentas bancarias Electrénico: 2003 Tesoreria
compartidos 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO | por la ley como dato Semi privado.
SEMI PRIVADQ
1. Libros y papeles del comerciante articulo 61
. . S C. De Co. Los registros asociados a TRANSACCIONES DE PAGO de
Py TRANSACCIONES DE | tnformac 0 A P e xeMer CONtrOl SO0 | Ecpariol Electronico Electronico: 2003 | CO0reinacion de Gestion de | coqrginacion de Gestion de Tesoreria | Clasificada proveedores, corresponden a datos financieros clasificado Total 17/05/2018 10 Afios
& 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO [ por la ley como dato Semi privado.
SEMI_PRIVADO
R . Fisico: 01/01/1991 Todas las dependencias de Los registros asociados a COMPROBANTES CONTABLES,
2426 - COMPROBANTES Informacién que permite tener la trazabilidad | - gy 05 Electrénico Electronico: Carpeta | 1002 1as dependencias de EcopetrolGerencia de servicios Clasificada [ 1. Art 61 del cédigo de comercio corresponden a datos financieros clasificados, como Total 28/02/2019 10 afios
CONTABLES de todas las operaciones contables de ECP Ecopetrol '
compartida 1984 compartidos registros de la actividad financiera de Ecopetrol.
Todos los documentos relacionados con las ” . Los registros asociados a ASESORIA Y CONCEPTOS EN
2427 - CONCEPTOS CONTABLES | asesorias realizadas a las filiales y dreas de " y X RElco U002 Departamento Corporativo EEEiEmEm Glpeiin e X 1. Art. 19y el literal k) del articulo 6 de la Ley |FINANCIACION DE RIESGOS, corresponden a opiniones "
Espafiol | Fisico/Electrénico | Electrénico: Carpeta CUBEe Financiacién/Gerencia de servicios Clasificada ! ! Total 8/02/2019 10 afios
TRIBUTARIOS Y FINANCIEROS | Ecopetrol por el Departamento Corporativo de ¢ de Financiacién ¢ 1712 de 2014 necesarias para el desarrollo de procesos deliberativos que
i compartida 2009 compartidos 2 <
Financiacién concluirén en una toma decision.
Asegura el cumplimiento de las metas y Los registros asociados a ESTADOS FINANCIEROS,
Fisico: 01/01/1991 Departamento Corporativo de reportes .
2428 - ESTADOS FINANCIEROS | COTPOrativas y sostenibilidad financiera de la | ¢ ponoy | Fisico/Electrénico | Electronicos Carpeta | DePartamento Corporativo | g, e o0 Gerencia de servicios Clasificada |1+ /At 61 del cédigo de comercio corresponden a datos financieros considerados como Total 17/05/2018 10 afios
organizacién a partir de la eficiente de reportes finan 2. Art. 75 de la 45 de 1990 rmaciér . Asi mismo alibros y
! compartida 1984 compartidos
asignacion de los recursos financieros papeles del comerciante
Solicitudes y respuestas a conceptos de Departamento Corporativo S S R ICONCERIDSIEN,
2430 - ASESORIA Y CONCEPTOS At ! Espaiol/ing| . A E=I = Departamento Corporativo de Retencin| 1. Art. 19 y el literal k) del articulo 6 de la Ley |FINANCIACION DE RIESGOS, corresponden a opiniones "
! financiacién en riesgos o garantias solicitadas Electrénico Electrénico: 2010 | de Retencién y Transferencia Clasificada Total 8/02/2019 10 afios
EN FINANCIACION DE RIESGOS a contratistas es de Riesgos y Transferencia de Riesgos 1712 de 2014 necesarias para el desarrollo de procesos deliberativos que
2 concluirdn en una toma decisién.
. Secreto industrial/comercial de Ecopetrol S.A. al tratarse
Actividades requeridas para garantizar el de contenido vinculado a actividades, procesos
cumplimiento de los acuerdos de servicio, la Hace 20 afios Departamento de Inspeccién Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y | % “ORR T8 HEEU S0 8 A acuv:da’dp mdum“,’a dela
2440 - ANALISIS DE CALIDAD | confiabilidad y oportunidad (... ) entregando |  Espafiol Electrénico de Calidad - Coordinacién Vicepresidencia Digital Clasificada |siguientes de la Decisién 486 de la Comunidad [P prop P Total 15/06/2020 Permanente
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Sistema de Gestién de Calidad

Gerencia de Servicios Compartidos

LA TECNOLOGIA

Ecopetrol, desde su planeacién hasta su
ejecucion y seguimiento.

Electrénico: Validar por el
Proceso en Repositorios

Innovacién y Tecnologia -
1cp

Vicepresidencia Digital

e ventajas y
comerciales.

n los que participe
Ecopetrol.

SGC-V-003 Elaborado: 24/03/2022 Versién 3
5. Fecha de 8. Objetivo
s Nom'bre o_tllulo = .h 2z Nul_nbre o4 “",‘Io g=ls 3. Idioma. ChEEIDED generaci6n de la & =l d_e 12 l:ust_o'dla L legitimo de la | 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcién. 11. Excepcién total o parcial. i Fecha_qe = 13, Plazo de clasificacién o
categoria de informacién. informacién. conservacién " L informacién. control de la informacién < calificacién. reserva.
. Departamento Corporativo de .
" Departamento Corporativo Los registros asociados a REQUERIMIENTOS, corresponden
. Requerimientos y/o solicitudes de los - ) . Fisico: 01/01/1995 elacionamiento con el b Total (excepto que el contenido de la "
2451 - REQUERIMIENTOS accionistas con sus respectivas respuestas Espafiol Fisico/Electronico Electrénico: 2007 de Re\ac\onar:mento con el Inversionista/Gerencia de servicios Clasificada 1. Ley 1581 de 2012 a SD‘“CItUdeS realizadas por |‘OS accionistas de Ecopetrol, respuesta sea publica) 5/07/2018| 10 afios
Inversionista clasificados por la ley como informacién reservada.
compartidos
La Ley 1755 de 2015 establece en su articulo
' Fisco:No hay en base de 24, 1a reserva de la informacién y documentos
Dejar trazabilidad de los casos donde s Gerencia de Relaciones ue involucren los derechos a la privacidad e
2464 - DERECHOS HUMANOS presenten presuntas amenazas a trabajadores Espafiol Fisico/Electrénico Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada a P Articulo 24 de la Ley 1755 de 2015. Ley 1581 de 2012. Total 5/07/2018 Permanente
or tamas do segundad y Darachos Humanos ectriniconvandar porel Laborales intimidad de las personas.
P Proceso en Repositorios Ley 1581 de 2012 - proteccién de datos
personales
La informacién de este proceso hacen parte de
la gestién administrativa organizacional y de
talento de la Empresa, necesaria para
2469 - NEGOCIACION Informacién que soporta todo el proceso de. desarrollar el objeto social de Ecoeptrol S.A.,
CONVENCION COLEGTIVA DE | negociacion colectiva de trabajo con las Espafiol | Fisico/Etectrénico o Gerencia de Relaciones D D SR GRS Clasificada | POT 10 Que no hace parte el dominio publico y |Articulo 6 de la Ley 1118 de 2006 . Art. 61 del Cédigo de . s .
Sy diferentes organizaciones sindicales. Laborales se rigen por las reglas del derecho privado Comercio
coexistentes en Ecopetrol segun lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley
1118 de 2006 y el Art. 61 del Cédigo de
Comercio. S6lo es posible suministraria por
orden de autoridad judicial o administrativa.
; Corresponde a la realizacién de las Fisico:06/04/1980 .
2484 - SELECCION DE 2 - " " 2 Departamento de Corresponde a informacién de la historia laboral | Ley 1581/12 Dato Personal 2
PERSONAL actxvldaqgs requeridas para la seleccién y Espafiol Fisico/Electronico | Electrénico:Validar por el Reclutamiento y Seleccién Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada e incluye datos personales Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11 Excepcién total 18/01/2017 Permanente
vinculacién del Talento Humano. Proceso en Repositorios
Comporta informacién personal del trabajador.
) e B (RS La Ley 1755 de 2015 establece en su articulo
2 - SEUEeEEn B2 actividades requeridas para la seleccion y Espafiol | Fisico/Electrénico Fisico:06/04/1980 BIEREEDED Gerencia de Servicios Compartidos Erfiemn |5 B0 R B WEmEE QRS | (el 24 ¢l bl 175 o el Total 18/01/2017, Permanente
PERSONAL ctividad Reclutamiento y Seleccién que involucren los derechos a la privacidad. | Ley 1581 de 2012.
vinculacién del Talento Humano. Pl bl
Ley 1581 de 2012 contiene disposiciones para
la proteccién de datos personales.
Informacion due contlene los estudios, Departamento de Servicios | Departamento de Servicios de Tierras y Jjoatos privados o semiprivados - Ley 1266 de| @ eas Data La clasificacién es permanente debido a
2514 - ESTUDIOS COMERCIALES | 2N2!Is1s ¥ resultados s diferentes Espafiol Fisico Fisico /12/04/2004 de Tierras y Control de Control de Activos Fijos/Gerencia de Clasificada to personal, art 3. . Total 15/03/2020 que contiene datos personales
procesos de valoracién que se realizan como 2. Comisién de la Comunidad Andina - Art. 260 | Acuerdo de la comunidad Andina
Activos Fijos Servicioos Compartidos ! protegidos por Habeas Data
sonorte de |a aestidn nredial Decisidn 486 de 2000.
'::;;:dz:i"”lz;'z:fe ::sa:‘t’;':;"c';ie:nales on Los registros asociados a INVERSIONES EN MERCADOS
2519 - INVERSIONES EN : ) 5 b Espariol / - Electrénico: SAP 2017 y | Departamento Corporativo . . ) i FINANCIEROS, corresponden a datos financieros "
R o T A G ERaS Ios sistemas internos de registro (SAP) y a R Electrnico Hevmin i FIET Departamento Corporativo de Tesorerfa|  Clasificada | 1. Art 61 del cédigo de comercio T e e P e D Total 8/02/2019 10 afios
traves de sistemas altenos de operacién e
(Outlook v NYSE) peEh
& oros ¥ papeles del comerciante articulo 61 || o ogistros asociados a FACTURACION (cliente),
2522 - FACTURACION Informacidn que permite tener control sobre Espafiol Electrénico Afio 2003 Coordinacién de Gestién de | .o 4inacion de Gestién de Tesoreria Clasificada ponden a " por la ley Total 17/05/2018 10 afios
la facturacién Tesoreria como datos sem privados. También correspanden & los
2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO libros apeles del comerciante.
SEMI PRIVADO Y pap -
Todos 05 documentos soporte del desarrollo -
. " Vicepresidencia Corporativa . : 1. Art 61 del cdigo de comercio Los reistrs asociados 3 OPORTUNIDADES DE NUEVOS
e e DES DE g: ‘:el e o P 6 ettal 'c);‘c?j(')“"’as 9¢ | " de Estrategia y Nuevos VE‘Z?:E,S'?:"‘,‘fug‘%‘;"gz";’;:: Clasificada | 2. Decision 486 de 2000 de la Comision de la  [NEGOCIOS, sobre la Total 15/04/2020 10 afios
e e At negocios el 3 Comunidad Andina de nuevos negocios de Ecopetm\
Contiene [0s registros relacionados con la Informacién clasificada de acuerdo con l0s articulo 18,
2579 - ACTAS DE ASAMBLEA DE | preparacion, desarrollo y cierre de las Espafiol | Fisico / Electrénico Fisico:21/08/2003 Secretaria General Secretaria General/Gerencia de Clasificada ::r':‘z“ﬁ;ri:: : E‘f(y 15711;;:312 g:” paragrafo del articulo 19 y el literal k) del articulo 6 de la parcial 21/01/2014 permanente
ACCIONISTAS reuniones de la Asamblea General de Electrénico: 30/08/2010 Servicios Compartidos b < Ley 1712 de 2014 y en particular con el articulo 61 del
e Fconetrol SA. Cédiao de Comercio.
Contlene ia informacién relacionada con Tas Fsico:09/03/1951
~ actas de la Junta Directiva previo y luego a Electrénico:27/05/2010 .. N "
2580 - ACTAS DEJUNTA cada sesion, asi como informacion relacionada|  Espafiol | Fisico y Electrénico en P8 Secretaria General S ENEEDD Cizsincaca gl | Acicuicjisldellalleviizi2ide 200y (7 B QP 7 Co PN ) G D parcial 21/01/2014] Permanente
DIRECTIVA ° ) Servicios Compartidos Informacién en construccién. de Comercio.
con los miembros de la Junta de Ecopetrol 01/02/2017 en OneDrive y|
SA SharePoint
2593 - BACHILLERES ECOPETROL| Nformacion que permite asegurar el proceso | goyong) | igico/Electrénico Eleu:fé:w?;gl\fgﬁé;?s; el Departamento de Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada | COTesPONde a informacién de la historia laboral| Ley 1581/12 Dato Personal Excepcion total 16/01/2017 Permanente
de la seleccién de los Bachilleres Ecopetrol P Boaonieo! P Reclutamiento y Seleccién P e incluye datos personales Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11 P
T. Libros y papeles del Comerciante articulo 61
B Informacién que permite tener trazabilidad . ; Coordinacién de Gestién de C. De C Los registros asociados a OPERACIONES DE CAMBIO de
B SPERACIONES BE sobre las operacion de cambio efectuadas por |  Espafiol Fisico Fisico:08/04/1094 | Coordinecién de Gestion de | rooorerfa/Gerencia de servicios Clasificada Ecopetrol S.A., corresponden a datos financieros Total 17/05/2018 10 Afios
Ecopetrol compartidos 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO | clasificado por la ley como dato Semi privado.
SEMI PRIVADO
Tnformacién que recopila los registros del
Sistema de Gobierno Corporativo encargado
de las normas y précticas que rigen el Fisico:01/01/2005 Secretaria General/Gerencia de Articulo 18 de la ley 1712 de 2014. Ley 1712 de 2014 y en particular con el art. 61 del Codigo
2615 - GOBIERNO CORPORATIVO| proceso de toma de decisiones entre los Espafiol | Fisico y Electrénico | Electrénico:validar por el Secretaria General onvcios Compartidos Clasificada [ e 2 e e o e Parcial 21/01/2014 10 afios
érganos de gobierno (p. ef. juntas directivas y| proceso en repositorios
comités corporativos), para la generacién de
valor
Contiene los registros relacionados con el
compendio de disposiciones legales que Fisico:29/09/1931 SenTetarialGaneral/Gorenein o) E:ﬁ)‘;’zf:?si’fﬂ:@ ‘f g‘;‘sf)"eer“g':f:t‘;e Informacién clasificada de acuerdo con el pardgrafo del
2616 - ESTATUTOS SOCIALES [ regula el funcionamiento de la Empresa Espafiol | Fisico / Electrénico c0:23 Secretarfa General : b General -8 (r B33 Y articulo 19 y el literal k) del articulo 6 de la Ley 1712 de Total 21/01/2014] Permanente
° Electrénico: 08/10/2010 Servicios Compartidos con la Circular Unica Bolsa de Valores de
Colombiana de Petroleos y de Ecopetrol S.A., - : 2014,
) Colombia S.A. (Articulo 1.2.3)
asi como sus
Informacién que recopila los registros - ] Articulo 18 e la ley 1712 de 2014 y en
2617 - LIBRO DE REGISTRO DE - " 2 Fisico: 09/10/1993 . Secretaria General/Gerencia de 2 Articulo 18 de la ley 1712 de 2014 y en particular con el
ACCIONISTAS relacionados con la \HfDI'maCIOH que se Espafiol Fisico y Electrénico Electrénico: 31/12/2013 Secretaria General Servicios Compartidos Clasificada particular con el art. 61 del Cédigo de art. 61 del Codigo de Comercio. Parcial 21/01/2014 Permanente
incluye en el registro de Comercio
e — Departamento Corporativo de: Los registros asociados a LIBRO DE REGISTRO DE
2617 LIBRO DE REGISTRO Base de datos de accionistas de Ecopetrol Espariol Electrnico Electrénico: 2007 de Relacionamiento con el acionamishtoiconicl Clasificada [ 1. Ley 1581 de 2012 ACCIONISTAS doorisspordenialdatos]pstsonalesdsiics Total 5/07/2018 10 afios
ACCIONISTAS e Inversionista/Gerencia de servicios accionistas de Ecopetrol, clasificados por la ley como
compartidos i i6n reservada.
Los registros asociados a EMISION Y COLOCACION DE
. ACCIONES, corresponden a datos personales de los
R . . Departamento Corporativo N -
2632 - EMISION Y COLOCACION | Documentacién de las emisiones y Espariol Electrénico Electronico: 2007 e oo Departamento Corporativo de Clasificada | 1+ LeY 1581 de 2012 accionistas de Ecopetrol, clasificados por Ia ley como Total 1/10/2018 10 afios
DE ACCIONES colocaciones de acciones Pt Relacionamiento con el Inversionista 2. Art 61 del codigo de comercio informacién reservada. Ademas de contener informacion
de operaciones econémicas (libros y papeles del
comerciante’
Esta serie contiene todos los registros que se Fisico: No hay informacién ) e
Departamento de Informacién que le interesa a Ecopetrol porque puede | Parcial: Aplica a informacién técnica de|
2641 - COMERCIALIZACION DE [9EN€ran en el marco del proceso de . EOlEE) Comercializacion de Gerencia de Servicios Compartidos y llegar a constituir secretos comerciales, industriales, investigaciones, desarrollo y soportes (15) afios a que se refiere el articulo 22
explotacién comercial de tecnologia de Espafiol | Fisico y Electrénico Clasificada | Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2014 5 # b 17/04/2014
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Sistema de Ges!

i6n de Calidad

Gerencia de Servicios Compartidos

ESPECIAL

las actuaciones judiciales o de los apoderados
a cargo de ejercer la representacion judicial
de la empresa.

Departamentos Regionales
%]

Departamentos Regionales de la VIJ

Articulo 19 y 22 de Ley 1712 de 2014
Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011
Ley 1266 de 2008

lev 1581 de 2012

Ley 1266 de 2008
Ley 1581 de 2012

SGC-V-003 Elaborado: 24/03/2022 Versién 3
5. Fecha de 8. Objetivo
s Nom'bre o_tllulo = .h 2z Nol_nbre o4 “",‘Io g=ls 3. Idioma. Ch RCED d’e generaci6n de la & - ” =l d_e 12 l:ust_o.dla L legitimo de la | 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcién. 11. Excepcién total o parcial. i Fecha_qe = 13, Plazo de clasificacién o
categoria de informacién. informacién. conservacién ! ' ¢ informacién. control de la informacién < calificacién. reserva.
Secreto el articulo 260 de la
Documentacion de los procesos en [os que decision 486 de 2000 establece el régimen
P q . comiin de propiedad intelectual Ley 1712 de 2014
Ecopetrol es demandante, demandado o Gerencia Judicial y "
2650 - PROCESOS CIVILES interviniente, reduciendo riesgos en cuanto a . y Extrajudicial,Gerencias y Gerencia Judicial y Articulo 19 y 22 de la Ley 1712 de 2014 Ley 1437 de 2011 No mayor a 15 afios
e Espariol Fisico 35295 - Extrajudicial, Gerencias y Reservada  |Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1266 de 2008 Parcial 16/06/2017
DECLARATIVOS la documentacién con contenido sensible que Departamentos Regionales °
e oo o el dh A Departamentos Regionales de la VIJ Ley 1266 de 2008 Ley 1581 de 2012
Zta e ugmc‘a‘eps Ley 1581 de 2012 Constitucién Politica de Colombia
pas J Articulo 29 de la Constitucién Politica de
Colnmbiz
Secreto ST articulo 260 de 1
O A o G decision 486 de 2000 establece el régimen
Ecopetrol es demandante, demandado o Gerencia Judicial y o Judici comiinideipropledadiintelectus] Levjlzte dei20Lh
: ¢ renc ] Gerencia Judicial y Articulo 19 y 22 de la Ley 1712 de 2014 Ley 1437 de 2011 -
2651 - PROCESOS CIVILES EN  interviniente, reduciendo riesgos en cuanto a . - Extrajudicial,Gerencias y. renc d , No mayor a 15 afios
= : ; Espaiol Fisico 35275 ) Extrajudicial, Gerencias y Reservada |Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1266 de 2008 parcial 16/06/2017
EJECUCION la documentacién con contenido sensible que Departamentos Regionales
Feds llegar a presentarss en cada una de las P Departamentos Regionales de la VIJ Ley 1266 de 2008 Ley 1581 de 2012
! Ley 1581 de 2012 Constitucién Politica de Colombia
pas J Articulo 29 de la Constitucién Politica de
Colnmbia
Secreto el articulo 260 de la
Documentacién de los procesos en los que decision 486 de 2000 establece el régimen
Ecopetrol o5 demandante, demandado o Gerencia Judicial comiin de propiedad intelectual Ley 1712 de 2014
P g Y Gerencia Judicial y Articulo 19 y 22 de la Ley 1712 de 2014 Ley 1437 de 2011 ~
2652 - PROCESOS interviniente, reduciendo riesgos en cuanto a ~ . ncias y B No mayor a 15 afios
A Espafiol Fisico 35121 T ,Gerencias y Reservada Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1266 de 2008 Parcial 16/06/2017
ADMINISTRATIVOS ORDINARIOS | la documentacién con contenido sensible que Departamentos Regionales I
o logar » presentoree en cada una de 1as VD Departamentos Regionales de la VIJ Ley 1266 de 2008 Ley 1581 de 2012
‘;ta Wt e Ley 1581 de 2012 Constitucién Politica de Colombia
pas Articulo 29 de la Constitucién Politica de
Colnmhia
. Secreto empresarial, el articulo 260 de la
Contar con soportes dentro de la entidad de e 4 e
2653 - PROCESOS las actuaciones que se adelantan en los Gerencia Entormno y Gerencia Entorno y Departamentos "EC'S,‘“’;““ a2 zdogo E:‘Ia'z':cel elglneny t:y ﬁ; j: igi‘l‘ No mayor 15 afios
ADMINSITRATIVOS despachos judiciales y a su vez de las Espariol Fisico 33844 Departamentos Regionales s Reservada  [Som\in de propiedad Intelectual g parcial 16/06/2017 &
Regionales de la VIJ Articulo 18 de Ley 1712 de 2014 Ley 1266 de 2008
SANCIONATORIOS gestiones de defensa de los apoderados de de la VI) i
o o s Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1581 de 2012
Ley 1266 de 2008
Lev 1581 da 2012
La serie documental facilita la accesibilidad y
consulta de los expedientes aportando
eficacia y eficiencia a la labor desempefiada
por el drea juridica de la empresa , lo anterior
como quiera que estructura los documentos Secreto empresarial, el articulo 260 de la
fundamentales de los procesos juridicos que Gerencia Judicial y Gerencia Judicial decision 486 de 2000 establece el régimen | Ley 1712 de 2014
2654 - ACCIONES soportan la estrategia juridica y el cepariol cisico 36340 Extrajudicial,Gerencias y o Carantins Reservada | comin de propiedad intelectual Ley 1437 de 2011 parcial 16/06/2017 No mayor a 15 afios
CONSTITUCIONALES cumplimiento del deber de los apoderados a P: Departamentos Regionales | anam;nms Reglonales de"‘a v Articulo 19 y 22 de Ley 1712 de 2014 Ley 1266 de 2008
cargo de cada uno de los procesos en los que e la V1) P 9 Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1581 de 2012
Ecopetrol es demandante, demandado o Ley 1266 de 2008
interviniente, reduciendo riesgos en cuanto a Ley 1581 de 2012
la documentacién con contenido sensible que
puede llegar a presentarse en cada una de las
etapas judiciales
Secreto empresarial, el articulo 260 de la
Actuaciones que se realizan en tramites Gerencia Judicial y ETED IRy decisién 486 de 2000 establece el régimen  |Ley 1712 de 2014
2655 - PROCESOS administrativos no judiciales, tales como . - Extrajudicial,Gerencias y. ren d comiin de propiedad intelectual Ley 1437 de 2011 No mayor a 15 afios
EXTRAJUDICIALES solicitudes de conciliacién o procedimientos EEall [REED Eoe Departamentos Regionales | o E::r‘“':]n‘::';‘:ﬁ::"a'l‘g'::ey‘a i Reservada | iiculo 19 y 22 de Ley 1712 de 2014 Ley 1266 de 2008 Barcal Eeiei20ly
adelantados por entidades no judiciales de la VI 2 3 Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1581 de 2012
Ley 1266 de 2008
Lov 1581 de 201>
1. Libros y papeles del comerciante articulo 61
Informacién que permite tener control sobre . Departamento de riesgos | Departamento de riesgos Financieros €. be Co. Los registros asociados a GARANTIAS DE PAGO,
2661 - GARANTIAS DE PAGO [ 1O7macion due Perm Espaiol Electrnico Electronico: Afio 2018 bbbl erontin e seon somartidos Clasificada corresponden a datos financieros clasificado por la ley Total 17/05/2018 10 afios
9 pag - P: 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO | como dato Semi privado.
SEMI PRIVADO
Actuaciones procesales que se surten en el ) .
tramite de un proceso laboral, de modo que " T e ez dela Ley 1474 del 2011
puedan ser objeto de consulta por la entidad orencis Y Gerencia Judicial y =iy ) R A G =D Ley 1712 de 2014 "
2672 - PROCESO LABORAL ° ! . ) renc d comiin de propiedad intelectual No mayor a 15 afios
OROINARID en cualquier momento, ya sea para verificar |  Espafiol Fisico 36704 Devarmete Regionalns rencias y Reservada | S0 e DO e e 014 Ley 1437 de 2011 parcial 16/06/2017
las actuaciones judiciales o de los apoderados R e Departamentos Regionales de la VIJ Dy e (o e Ley 1266 de 2008
a cargo de ejercer la representacién judicial 4 Ley 1581 de 2012
Ley 1266 de 2008
de la empresa. Ley 1266 d
1. Libros y papeles del comerciante articulo 61 -
Informacién que permite tener trazabilidad Fisico: No hay informacin | o, ginacién de Gestion de Coordinacién de Gestidn de €. De Co. oo s datos fmancencs ciascados por a e
2675 - DEUDORES sobra 106 decoren Espaiiol | Fisico/Electronico en Base de datos Teoreria Tesoreria/Gerencia de servicios Clasificada T atos el o e amblen 56 trata t6 oc lbvos Total 17/05/2018 10 afios
Electrénico: 2003 compartidos 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO [0 4245 S5 Prvados: v
SEMI PRIVADO. P
Art. 14, 15, 16, 20y 333 de Ia Constitucion :
Registros generados entre Ecopetrol S.A. y un . . Ley 1755 de 2015 Art. 24 B, 26, 1, 518, 291 SR 6l [ oD Clasificada: Permanente
2694 - ACUERDOS DE BASES roveedor de bienes o servicios, sobre los Fisico: 08/02/2000 Gerencia de Servicios Ley 1712/2014 Art. 19 pardgrafc Ley 1755 de 2015 Art. 24 Reservada: 15 afios prorrogables.
prove A S los Espafiol | Fisico/ Electrénico o8 GErl Gerencia de c Gerencia de Clasificada &) 4 S PAR0Ta Ley 1712/2014 Art. 19 pardgrafo Total 31/08/2017] : prorrogables.
ECONOMICAS precios de éstos en unas condiciones técnicas Electrdnico: Julio 2016 e Cédigo de Comercio Art. 60 Coige de Comercio Art. 60
y comerciales determinadas. ?:;IS\DH 486 del Acuerdo de Cartagena Art. Decisién 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260 Ley 1712 de 2014
. La serie documental contiene los entregables | Espafiol/ingl . 1. Art 61 del cédigo de comercio Los registros asociados a PLANEACION ESTRATEGICA,
2701 - PLANEACION e instructivos que soportan el proceso de es/ Electronico Electrénico: SharePoint | Gerencia Corporativa de Gerencia Corporativa de Estrategia Clasificada | 2. Decisién 486 de 2000 de la Comisién de la | corresponden a informacién detallada sobre la estrategia Total 13/03/2018 5 afios
ESTRATEGICA " . « . 2018 Estrategia
Planificacion y alineacién Estratégica portugues Comunidad Andina de Ecopetrol y su Grupo Empresarial.
é‘ gg'gi ¥ papeles del comerciante articulo 61 |, o\ qictros asociados a CONCILIACIONES CONTABLES
2710 - CONCILIACIONES Informacion que permite realizar el proceso . . Electrnico: Septiembre | Coordinacion de Operacién . . - de Ecopetrol, a datos financi ifi "
; Espaiol Electrnico Coordinacion de Operacién Contable Clasificada b ; i . Total 17/05/2018 10 afios
CONTABLES de conciliaciones Contable 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO | POr 12 1eY como dato semi privados. Asi mismo, son libros
o SRUASS y papeles del comerciante.
R Evaluacién independiente, objetiva Fisico: 02/09/2014 .
2717 - AUDITORIAS INTERNAS | jqtemitica del Sistema de Control Interno de|  Espafiol | Fisico y Electronico Gerencla Corporativa de Gerencia Corporativa de Auditoria Reservada  |ISO 9001 y NTCGP 1000 MIPP-Norma 2400 Comunicacién y resultados Total 22/08/2012 10 afios
DE PROCESOS > fico: Auditorfa Interna
Ecopetrol SA a nivel de entidad y de proceso. Electrénico: 01/12/2018
Actuaciones procesales que se surten en el )
i Secreto empresarial, el articulo 260 de la
"é“;'te de e 'a°°’fl" ae "“"""f.':ed Gerencia Judicial y Gerencia Judicial decisin 486 de 2000 establece el régimen | Ley 1712 de 2014
2720 - PROCESOS LABORAL puedan ser abjeto de consulta por la entldat ~ » erencia Judicial y comiin de propiedad intelectual Ley 1437 de 2011 No mayor a 15 afios
en cualquier momento, ya sea para verificar |  Espafiol Fisico 39749 Gerencias y Reservada Parcial 16/06/2017]
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indice de informacién Clasificada y Reservada - Ley 1712 de 2014

Sistema de Ges!

i6n de Calidad

Gerencia de Servicios Compartidos

EN GESTION INMOBILIARIA

adquisicion de derechos inmobiliarios y por
tematica general,ejemplo: Impuesto
predial,comites de invaciones entre otros,

Electrénico: 2018

Activos Fijos

Servicioos Compartidos

2. Comision de la Comunidad Andina - Art. 260
Decisién 486 de 2000.

Acuerdo de la comunidad Andina

SGC-V-003 Elaborado: 24/03/2022 Versién 3
5. Fecha de 8. Objetivo
s Nom'bre o_tllulo = .h 2z Nol_nbre o4 “",‘Io g=ls 3. Idioma. Ch RCED d’e generaci6n de la & - ” =l d_e 12 l:ust_o.dla L legitimo de la | 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcién. 11. Excepcién total o parcial. i Fecha_qe = 13, Plazo de clasificacién o
categoria de informacién. informacién. conservacién ! ' ¢ informacién. control de la informacién < calificacién. reserva.
Contiene informacion relacionada con:
PETROQUIMICA (Alistamiento de Etileno,
Produccién De Polietileno De Baja Densidad,
Feaican & momic
REFINACION (Informacion resultante de Hace 20 afos Departamentos Tecnicos Articulos 18 de Ia Ley 1712 de 2014 y 260 y [S% OTtenida vInewiado & act s Do dela
2721 - OPERACION DE PLANTAS | Administracion de Inventarios, Blending de Espafiol Electrénico Gerencia Refineria Vicepresidencia Digital Clasificada siguientes de la Decisién 486 de la Comunidad | prop! P Total 15/06/2020 Permanente
d empresa que cuenta con un valor comercial y para la cual
Crudos, Blending de Productos, Conversion Bar Andina. A
° . y Ecopetrol S.A. ha adoptado medidas razonables para
Catalitica, Destilacién de Crudos, Generacién ot st
Y Distribucion De Servicios Industriales,
Hidrotratamiento, Refinacién de Fondos,
Secreto industrial/comercial de Ecopetrol S A. al tratarse
. de contenido vinculado a actividades, procesos y
. sy | Informacion resultante de las operaciones de - Gerencia refineria de Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y
2722 - REPORTE DE OPERACION ;70nierfa Control Y Optimizaciénde la Espafiol Electrénico jlaceleviarios y sus Digital Clasificada siguientes de Ia Decision 486 de la Comunidad | Procedimientos propios de la actividad productiva de la Total 15/06/2020} Permanente
DE PLANTAS i preEiL ) aproximadamente ) empresa que cuenta con un valor comercial y para la cual
$ de Gerencias Operativas. Andina. A
Ecopetrol S.A. ha adoptado medidas razonables para
socrata
Art. 14, 15, 16, 20 y 333 de Ia Constitucion -
Gerencia de Servicios Ley 1755 de 2015 Art. 24 o 3a e s e g 17 Constitucén Clasificada: Permanente
2724 - ESTRATEGIA DE Informacién que permite definir las Espafiol | Fisico/ Electrénico | "SI0 23/02/2007 | coonia de Abastecimiento Compartidos/Gerencia de Clasificada | LeY 1712/2014 Art. 19 parégrafo Ley 1712/2014 Art. 19 parégrafo Total 31/08/2017 Reservada: 15 afios prorrogables.
ABASTECIMIENTO estratégias de abastecimiento Electrénico: Enero 2019 Cédigo de Comercio Art. 60 .
Abastecimiento B e e e Cart e, | Codigo de Comercio Art. 60 Ly 1712 de 2014
7:;‘“" el Acuerdo de Cartagena Decisién 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260 Y
Art. 14, 15, 16, 20 y 333 de Ia Constitucion —
Brindar informacién y analisis de mercado Ry Ley 1755 de 2015 Art. 24 ’::y 1‘;’%513:250'12591:3;4“ felConscian Clasificada: Permanente
2725 - INTELIGENCIAS DE que proporcionen elementos de juicio ~ y . Fisico: 27/07/1998 " Ley 1712/2014 Art. 19 pardgrafo S Reservada: 15 afios prorrogables.
MERCADO necesarios para identificar oportunidades de | ESPaol | Fisico/ Electronico | - giocyrgnico; Julio 2016 | GeTencla de 4 2 Clasificada | ¢4 4igo de Comercio Art. 60 Levizle 201 /0n U dleeréomte = S308/2007
negocio y optimizar negocios en curso Abastecimiento Decisién 486 del Acuerdo de Cart A,  |GOdigo de Comercio Art. 60 Ley 1712 de 2014
gocio y op! 9 Decision el Acuerdo de Cartagena Art. | peigign 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260 Y
Art. 13, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion 34 14, 15, 16, 29y 333 de la Constitucion
Ley 1755 de 2015 Art. 24
Informacién que permite tener trazabilidad Gerencia de Servicios Ley 1712/2014 Art. 19 parégrafo Ley 1755 de 2015 Art. 24 Clasificada: Permanente
2734 - GESTION DE sobre la gestion a los proveedores de Espafiol e | ciieo Electrénico | . FSIC0: 06/01/1989 | oo ia ge abastecimiento Compartidos/Gerencia de Clasificada | Cédigo de Comercio Art. 60 Ley 1712/2014 Art. 19 parégrafo Total 31/08/2017 Reservada: 15 afios prorrogables.
PROVEEDORES Hoonatiol, P ingles Electrénico: Enero 2017 P atociaionts B e ot Acrio de Cartagena Art, | Codigo de Comercio Art. 60
petrol. 260 9 Decisién 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260 Ley 1712 de 2014
lev 1581 de 2012 Ley 1581 de 2012
27 = EEDEE bl Documentos que soportan la sancién de cada Gerencia de Desarrollo de | - .o 0i5 g Servicios Compartidos |‘|ﬂfDrmanon f:e IeLmeresata e ped bl Ir;romacl‘lcn tecmc: 4 (15) afios a que se refiere el articulo 22
DESARROLLO DE SOLUCIONES q P A Espafiol | Fisico y Electrénico 39514 Soluciones Tecnoldgicas - P Y Clasificada Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2014 egar a constituir Los secretos lesarrollo y soportes 28/01/2014] q
T ETAPA de los estudios de investigacion. Vicepresidencia Digital y/o de ventajas y en los que participe de la Ley 1712 de 2014
Feonetrol
Consiste en la planeacién, ejecucién y
aseguramiento de las operaciones de personal Corresponde a informacién de la historia laboral
2751 - BENEFICIOS DE que impacten directamente al trabajadory a | gy 54 Electronico | Flectronico:Validar por el Departamento de Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada ot personales (Historta Clinica Ley 1581/12 Dato Personal Excepcién total 16/01/2017 Permanente
EDUCACION INCLUSIVA sus beneficiarios. Incluye actividades de P Proceso en i i6n y D P M g Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11 P
: beneficiarios - Dato Sensible)
compensacién, otorgamiento de beneficios,
movimientos de personal y némina
Consiste en la planeacién, ejecucién y
aseguramiento de las operaciones de personal e 1o
2755 - COMPENSACION FIJAY  |que impacten directamente al trabajadorya | coo o it e D I S E TS Clasificada | COMTesPONde a informacicn de Ia historia laboral | Ley 1581/12 Dato Personal B QT R
VARIABLE sus beneficiarios. Incluye actividades de P: alidar Compensacién y Desempefio P (Dato personal /Dato Financiero) Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11 P
2 A . Proceso en Repositorios
compensacién, otorgamiento de beneficios,
movimientos de personal y némina
TeC Y propiedad
industrial, con el fin de que ésta sea tratada
Fisco: 26/04/2004 Departamento De Gecemparan an s Empreso. sea conocids olo
2758 - CARGUE Y DESCARGUE | Documentos que soportan las actividades del - y - P Gerencia de Servicios Compartidos y ) P presa, Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y siguientes de
Espafiol | Fisico y Electrénico . Operaciones Y Clasificada | por la autoridad que en ejercicio de sus A Total 30/09/2020 Permanente
DE BUQUETANQUES proceso Electrénico: Validar por el . Vicepresidencia Digital h la Decisién 486 de la Comunidad Andina.
Mantenimiento Maritimo funciones o disposicién legal pueda tener
Proceso en Repositorios
acceso a ella y, en general, por toda persona,
con sujecién a los limites constitucionales y
onalac
Fundamento de C y propiedad
industrial, con el fin de que ésta sea tratada
R /52007 S e i S Eope bzt
2759 - CARGUE Y DESCARGUE | Documentos que soportan las actividades del | o6y Fisico y Electronico e Ty Vicepresidencia Digital el S e e el icuoshisloelall ey il 20 Svacopg ieescs Total 30/09/2020 Permanente
DE BARCAZAS FLUVIALES proceso Electronico: Validar porel |, OPCEORELf e DT ol e s Ia Decision 486 de la Comunidad Andina.
Proceso en Repositorios
acceso a ella y, en general, por toda persona,
con sujecion a los limites constitucionales y
lenales
Art. 14, 15, 16, 20 y 333 de la Constitucion -
Informacién que permite asegurar los . . Ley 1755 de 2015 Art. 24 Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucién Clasificada: Permanente
rocesos de Compras de Ecopetrol desde su | Espafiol e Fisico: 01/01/1995 Gerencia de Servicios Ley 1712/2014 Art. 19 parégraf Ley 1755 de 2015 Art. 24 Reservada: 15 afios prorrogables.
2806 - CONTRATOS DE BIENES | P! A P! P P Fisico/ Electrénico 0 Y Gerencia de P Clasificada ey /. paragrafo Ley 1712/2014 Art. 19 pardgrafo Parcial 28/02/2019 : prorrogables.
Planeacién Operativa hasta su entrega y ingles Electrdnico: Julio 2016 bastocionts Cédigo de Comercio Art. 60 Conigo da Comercio Art. 60
cierre de la compra. Decisidn 486 del Acuerdo de Cartagena Art. |Gl 48 del Acuerdo de Cartagena Art. 260 Ley 1712 de 2014
Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion |y 14, 15, 16, 20y 333 de la Constitucion da
Contiene todos los registros que requieren Fisico: 23/06/2000 Gerencia de Servicios Ley 1755 de 2015 Art. 24 Ley 1755 de 2015 Art. 24 Clasificada: Permanente
2807 - CONTRATOS DE COMPRA 9 que req Espafiole | . . o: Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Y 24 Reservada: 15 afios prorrogables.
para llevar a cabo la compra y venta por Fisico/ Electrénico |  Electrénico: Diciembre | Gerencia de c de Clasificada ; Ley 1712/2014 Art. 19 parégrafo Parcial 31/08/2017|
Y VENTA POR SUBASTA ingles N Cédigo de Comercio Art. 60 P
subasta. 2017 / Junio 2020 Abastecimiento Do 486 del Acuerdio de Cartagena Art. | C6digo de Comercio Art. 60 ) SRS AT
e 9 * | Decisién 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260 Y
Art. 95 (Reserva de la actuacién). ARTICULO 95. RESERVA
El proceso disciplinario es el conjunto de DE LA ACTUACION DISCIPLINARIA
2625 - ESTADOS DE PROCESOS | otapas orientadas a establecer si un servidor |  Espafiol | Fisico - electrénico 35986 Gerencia de Control Gerencia de Control Disciplinario Reservada |Ley 734 de 2002 Enel ordinario |2 disciplinarias | Parcial (actuacién segun 4/12/2014 Permanente
DISCIPLINARIOS ; Disciplinario et
publico ha incurrido en falta disciplinaria
cargos o la providencia que ordene el archivo definitivo,
in icil It recht 1 If les.
Informacién que permite custodiar los
documentos correspondientes a las gestiones ) ; . 1. Datos privados o semiprivados - Ley 1266 de I
) ! : Fisico: 11/05/1967 | Departamento de Servicios | Departamento de Servicios de Tierras y - La clasificacién es permanente debido a
A = AT TRAEEREAL | (&0 el & (195 6 (m 22 rei Espafiol | Fisico y electrénico de Tierras y Control de Control de Activos Fijos/Gerencia de. Clasificada 20l = G ), G 2 s casibata Total 15/03/2020) que contiene datos personales

protegidos por Habeas Data
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{;«’
C“PEeTROL

indice de informacién Clasificada y Reservada - Ley 1712 de 2014

Sistema de Gestién de Calidad

Gerencia de Servicios Compartidos

BANCOS

la circularizacion de bancos

SEMI PRIVADO

financieros de la compaiiias clasificados por Ia ley como
dato semi privado.

SGC-V-003 Elaborado: 24/03/2022 Versién 3
5. Fecha de 8. Objetivo
s Nom'bre o_tllulo = .h 2z Nul_nbre o4 “",‘Io g=ls 3. Idioma. Ch RCED d’e generaci6n de la & - ” =l d_e 12 l:ust_o'dla L legitimo de la | 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcién. 11. Excepcién total o parcial. i Fecha_qe = 13, Plazo de clasificacién o
categoria de informacién. informacién. conservacién ! ' ¢ informacién. control de la informacién < reserva.
€l debido proceso y Ia igualdad
; de las partes en los procesos Clasificada: Permanente
2844 - SISTEMA INTEGRAL DE Informacién que permite tener trazabilidada ;. . . . 4 " . . fi
GESTION Y ADMINISTRACION DE|sobre el tratamiento y la disposicion final de |  Espafiol | Fisico/Electronico 34608 Vicepresidencia de HSE | Vicepresidencia de HSE, Gerencia de Clasificada  |1udiciales;Afectar las relaciones o Articulo 29 Constitucin Politica; Leyes 1755 de 2015 y Total 20/05/2015 Reservada: 15 afios prorrogables
Servicios Compartidos negociaciones con los grupos 1712 de 2014
RESIDUOS los residuos generados :
de interés o la imagen y el Ley 1712 de 2014
huen nombre de |2 emoresa
2845 - COMITES DE AUDITORIA ;gg‘r‘“':'dj :‘s’:":dg: ﬂ)ﬂs ‘:fa::g';:”ﬂsr Espafiol | Fisico y Electronico E\e:::éf\l:éol-z\f:\}nﬁflgr el | SEsacialCamarativalis Gerencia Corporativa de Auditorfa Reservada (IS0 9001 y NTCGP 1000 MIPP-Norma 2400 Comunicacién y resultados Total 1/01/2019) 10 afios
mejoramiento que respondan a las P Y : B2 Auditorfa Interna Y u Y
! : ) Proceso en Repositorios
observaciones identificadas en los trabajos.
Gerencia De Salud Integral,
Fisico: No hay informacién|  Departamento De Salud
A s M Clasificada: Permanente
2853 - PROGRAMACION DEL Informacién que permite realizar la N ) 9 i Gerencia de Servicios Compartidos y Poner el riesgo intimidad o salud de las Articulo 15 Constitucién Politica de 1991; leyes 1581 de Reservada: 15 afios prorrogables.
2 Espafiol Fisico y Electrénico Coordinaciones De Salud Clasificada Total 24/06/2015
SERVICIO DE SALUD programacién en servicios de salud G valh Vicepresidencia Digital personas. 2012, 1755 de 2015 y 1712 de 2014
Electrénico: Validar por el | Bogota, Caribe, Orinoquia,
° " Ley 1712 de 2014
Proceso en Repositorios | Santanderes Y Sur; Megas Y
Gerencia De Salud
Fisico: 06/01/2012  |Integral,Departamento Salud Clasificada: Permanente
. Informacién que permite tener la trazabilidad ) - Magdalena Medio - Psm; | Gerencia de Servicios Compartidos ) Poner el riesgo la intimidad o salud de las | Articulo 15 Constitucién Politica de 1991; leyes 1581 de Reservada: 15 affos prorrogables.
A = REAEER de atencion de los pacientes Espafiol| " Fisica y Flectronico( g ;svico: Validar por el || Coordinaciones De Salud Vicepresidencia Digital Csliacy personas. 2012, 1755 de 2015 y 1712 de 2014 e YA
Proceso en Repositorios | Bogotd, Caribe, Orinoquia, Ley 1712 de 2014
Santanderes Y Sur.
Gerencia De Salud Integral,
De‘;f:z’;‘é’r“?::df'“d Clasificada: Permanente
2855 - REGISTRO INDIVIDUAL | Informacion que permite tener la trazabilidad | ¢ - Electronico | Electrénico: Validar porel | - MA99%ena Hed Vicepresidencia Digital Clasificada | Poner ¢l riesgola intimidad o salud delas  [Articulo 15 Constitucién Politica de 1991; leyes 1581 de Total 24/06/2015 Reservada: 15 afios prorrogables.
DE SERVICIO DE SALUD de atencion de los pacientes P: Proceso en Repositorios P! 9 personas. 2012, 1755 de 2015y 1712 de 2014
Bogota, Caribe, Orinoquia, Ley 1712 de 2014
Santanderes Y Sur; Megas Y| Y
Art. 14,15, 16, 29 y 333 de la Constitucién R
2656 - EVALUACION HSE PARA | permite evaluar en aspectos HSE los nuevos Vicepresidencia de HSE, Gerencia de Los secretos comerciales, empresariales Ley 1755 de 2015 Art. 24 R A S
NUEVOS NEGOCIOS Y RECIBO : 2 Espaiiol | Fisico/Electronico 2010 Vicepresidencia de HSE i 4 Clasificada |, bEL v Ley 1712/2014 Art. 19 pardgrafo Total 20/05/2015| : (R
negocios Servicios Compartidos industriales 3
DE ACTIVOS Cédigo de Comercio Art. 60 Loy 1712 de 2014
Decisién 486 del Aciierda de Cartacena Art 260 & B
E1 debido proceso y Ia lgualdad de las partes en
. los procesos judiciales; Afectar las relaciones o | , . o poritica:
T enacAS DE CONTROLE | Permite Identificar las fallas de control de Espafiol | Fisico/Electrénico 39704 Vicepresidencia de wse | VicePresidencia de HS, Gerencia de Clasificada [ negociaciones con los grupos A 2 constitucién Politicaj Leyes 1755 de 2015y Total 20/05/2015 15 afios prorrogables.
P de interés o la imagen y el buen nombre de la
emnresa
El debido proceso y 1a iguaidad
de las partes en los procesos Clasificada: Permanente
2858 - LECCIONES APRENDIDAS | Informacion que permite tener trazabilidada | g oot | isico/Electrénico & Vicepresidencia de Hge | Vicepresidencia de HSE, Gerencia de Clasificada | udiciales;Afectar las relaciones o Articulo 29 Constitucién Politica; Leyes 1755 de 2015 y o 20/05/2015|  Reservada: 15 afios prorrogables.
de las lecciones aprendidas Servicios Compartidos negociaciones con los grupos. 1712 de 2014
de interés o la imagen y el Ley 1712 de 2014
huen nombre de |2 emoresa
Att. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion Clasificada: Permanente
2859 - GESTION DE Trazabilidad en aspectos de Salud . X X Vicepresidencia de HSE, Gerencia de Los secretos comerciales, empresariales y Ley 1755 de 2015 Art. 24 Reservada: 15 afios prorrogables.
SOSTENIBILIDAD EN SALUD Espafiol Fisico/Electrénico 37342 Vicepresidencia de HSE . i~ Clasificada N " Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Parcial 20/05/2015
Ocupacional Servicios Compartidos industriales A
OCUPACIONAL Cédigo de Comercio Art. 60 Ly 1712 de 2014
Decisién 486 del Acuerda de Cartagena Art. 260 Y
1t. 14, 15, 16, 20 y 333 de la Constitucion -
) ) o s O P o Clasificada: Permanente
2860 - GESTION HSE EN Informaci6n que documenta la gestién HSE e || e mE Vicepresidencia de Hse | Vicepresidencia de HSE, Gerencia de Clasificada | LOS Secretos comerciales, empresariales y ) TR s 109 G — 20/05/2015|  Reservada: 15 afios prorrogables.
PROYECTOS en proyectos Servicios Compartidos industriales
Cédigo de Comercio Art. 60 Ley 1712 de 2014
Decisién 486 del Aciierda de Cartacena Art 260 & B
Fisico: No hay informacién .
Los registros asociados a RIESGOS FINANCIEROS,
2861 - RIESGOS FINANCIEROS | Documentos elaborados dentro del proceso def  pooozo | Fisico/Electrénico en Base de datos Departamenta Corporativo | Departamento Corporativo de Riesgos Clasificada 1. Art 61 del cédigo de comercio corresponden a datos financieros clasificados, como Total 8/02/2019 10 afios
anlisis de riesgos financieros Electrénico: Carpeta de Riesgos Financieros Financieros ' !
registros de la actividad financiera de Ecopetrol.
compartida 2011
Codigo Nacional del Petroleo Art. 260 y ss. de A " eid
15 Derisitn 486 de1a Comunidad Andina de | C6digo Nacional del Petréleo Art. 260 y ss. de la Decisién
: 486 de la Comunidad Andina de Naciones.
Naciones.
A - UGG Documentos que soportan las actividades del Electrénico: Validar por el | Departamento de Planeacion Constituye secreto comercial, empresarial, industrial
INTEGRADA CADENA DE Espafiol Electrnico : ° A Vicepresidencia Digital Clasificada | Constituye secreto comercial, empresarial, S peh 8 b Total 30/08/2015| 2 Afios
proceso Proceso en Repositorios Operativa ! . ) I ! profesional o de otro tipo previsto por la Ley Art 77 Ley
SUMINISTRO industrial, profesional o de otro tipo previsto  [P70°
por la Ley Art 77 Ley 1474
Lew 171 90141 ot Ly 712 () b 1S
C54T56 Nacional de Petrleo ATt 260y 55 4 | s - -
T e e o e 13 o e Andins e | Codigo Nacional del Petroleo Art. 260 y ss. de la Decision
486 de la Comunidad Andina de Naciones.
Naciones.
2865 - PROGRAMACION . S . .
N GRADA CADENA DE Documentos que soportan las actividades del | ¢ o) Electrénico | Electrénico: Validar por el | Departamento de Planeacion Vicepresidencia Digital Clasificada | Constituye secreto comercial, empresarial, Constituye secreto comercial, empresarial, industrial, Total 30/08/2015 2 Afos
proceso Proceso en Repositorios Operativa profesional o de otro tipo previsto por la Ley Art 77 Ley
SUMINISTRO industrial, profesional o de otro tipo previsto 1474
por la Ley Art 77 Ley 1474
Loy 1712 (2014) Art Ley 1712 (2014) Art. 18
Codigo Nacional del Petm\eo Art. 260 y ss. de . " .
Cédigo Nacional del Petréleo Art. 260 y ss. de la Decisién
::;;Z‘r“z:’” 486 dela Comunidad Andina de | 4g6 de (3 Comunidad Andina de Naciones.
2880 - SEGUIMIENTO Y Asegurar los registros de la evaluacién del TR AR .
CONTROL A LA MEDICION, desempefio de las variables identificadas para . . Electrénico: Validar por el ! Gerencia de Servicios Compartidos y Constituye secreto comercial, empresarial, industrial, -
CALIDAD Y BALANCE DE el proceso de gestién de la medicién, calidad | P20 Bl Proceso en Repositorios Eaiteblleentn B Vicepresidencia Digital @lfilezits @A ST CINEIEE!, GnTREitl), profesional o de otro tipo previsto por la Ley Art 77 Ley e YA BAGES
ey Hidrocarburos industrial, profesional o de otro tipo previsto
HIDROCARBUROS y contabilizacién de hidrocarburos. 1474
por la Ley Art 77 Ley 1474
Lev 171 (20141 art 18 Ly A7 () i 15
Otorgar la compensacién fija, variable,
. beneficios monetarios, no monetarios, en - - o Coordinacién de Gestin de . Corresponde a informacién de la historia laboral | Ley 1581/12 Dato Personal S
2893 - LEASING VEHICULAR | 20me e e e e vee (vidticos |  EsPanol Fisico Fisico:24/10/2000 oneficios Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada | (e S oot Finaneiore) Nomoral 5 el articulo 24 de la Ley 1437/11 Excepcién total 5/05/2017 Permanente
y transporte dentro de la operacion)
Asegura el cumplimiento de las metas T G Los registros asociados a GEST[ON DE PRESUPUESTO Y
2894 - GESTION DE corporativas y sostenibilidad financiera de la - . . o Departamento Corporativo de ) cosTos, p sobre el "
PRESUPUESTO Y COSTOS organizacién a partir de la eficiente EpEie) s (iesiEss SiERit || & P'a"f,f;‘z" :;:f:"era Y | Planeacién Financiera y Presupuesto CEEEED ||l ARG (IR EmEED de Ecopetrol y su Grupo Empresarial, como registros de la D ) 10/afios
asignacion de los recursos financieros. P actividad financiera de Ecopetrol.
Los registros asociados a CIRCULARIZACION DE BANCOS
2899 - CIRCULARIZACION DE | Informacion que permite tener control sobre | g oo Electronico Electronico: Afo 2016 | CoOMInacion de Gestlon de | oo rginacon de Gestion de tesorera Clasificada | 1:.D3t0 financiero Ley 1266 de 2008 - DATO | de funcionarios Ecopetrol, corresponden a datos Total 17/05/2018 5 afos

SGC-V-003 - fndice de Informacion Clasificada y Reservada- Ecopetrol S.A.

6/9



DocuSign Envelope ID: F4AFB6F99-CD41-4481-8BAC-96B07A62E96E

ff;«’
C“PEeTROL

indice de informacién Clasificada y Reservada - Ley 1712 de 2014

Sistema de Gestién de Calidad

Gerencia de Servicios Compartidos

DE PROPIEDAD INTELECTUAL

solicitudes de marca, secretos industriales
declarados, disefios industriales y esquemas
de trazados de circuitos electronicos)
generados por personal de la organizacién

Proceso en Repositorios

comerciales

(Patentes, derechos de autor, disefio
industrial) los registros otorgados
serdn publicos. Los secretos
industriales continuarén siendo
clasificados y la informacion de
desarrolln de las tecnolanias ohieta de

SGC-V-003 Elaborado: 24/03/2022 Versién 3
5. Fecha de 8. Objetivo
s Nom'bre o_tllulo = .h 2z Nol_nbre o4 “",‘Io g=ls 3. Idioma. ChEEIDED generaci6n de la & =l d_e 12 l:ust_o.dla L legitimo de la | 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcién. 11. Excepcién total o parcial. i Fecha_qe = 13, Plazo de clasificacién o
categoria de informacién. informacién. conservacién " L informacién. control de la informacién < calificacién. reserva.
Codigo Nacional del Petroleo Art. 260 y ss. de 2 " N
° ; K Cédigo Nacional del Petréleo Art. 260 y ss. de la Decisién
Ir:alZiEacr:an 486 dela Comunidad Andina de | jg6 de |3 Comunidad Andina de Naciones.
Fisico: 11/05/2010 S -
Asegurar los registros de la Gestion Realizada Departamento De Medicién Y
2914 - BALANCE INTEGRAL . = P . " Gerencia de Servicios Compartidos y 61 Constituye secreto comercial, empresarial, industrial, o
) para la generacion de los balances Oficiales Espaiiol | Fisico y Electrénico | g1 s vaidar por el Contabilizacién De e S Clasificada | Constituye secreto comercial, empresarial, e S B Tt s T ey Total 26/11/2015| 5 Afios
de Hidrocarburos de Ecopetrol SA. L R Hidrocarburos industrial, profesional o de otro tipo previsto  [P77"
P por la Ley Art 77 Ley 1474
Lew 171> 90141 art 18 Ly A7 () i
E’gfc‘?s';:;":;:'d":}:g’“ﬂ‘izis:d iﬁm:z:e Cédigo Nacional del Petréleo Art. 260 y ss. de la Decision
oo 486 de la Comunidad Andina de Naciones.
2915 - ASEGURAMIENTO Asegurar los registros que demuestran una Electronico: Validar por el | DePartamento De Medicion Y Constituye secreto comercial, empresarial, industrial
METROLOGICO DE CANTIDAD Y ~ |adecuada gestién del aseguramiento Espaiol Electrnico S [ 6n De Digital Clasificada | Constituye secreto comercial, empresarial, o] o o o T e Total 26/11/2015 5 Affos
CALIDAD metrolégico de cantidad y calidad. P Hidrocarburos industrial, profesional o de otro tipo previsto | P Po p! p Y Y
por la Ley Art 77 Ley 1474
lov 1712 1014y art 18 Ley 1712 (2014) Art. 18
Mejorar el entendimiento del yacimiento
éz;;’&“;;ﬂi’gmgﬁg Y :‘;""’L"}:;’:e‘;':: ;E’f:"l‘éa;s"e";uf:rs‘t:’:r:;:g;g'n Espariol Electrénico Va"'ja;::;;'t::;ies" en V‘“;’::;f;ff L] Vicepresidencia Digital Clasificada  |Ley 1712 de 2014, art. 6° literal c) Ley 1712 de 2014, art. 18 literal c) Total 19/03/2021 10 afios
de volimenes técnicos.
, Tdentificar y evaluar escenarios técnicamente
égzcngbg'g?;Ecs?:sNuﬂo viables a progresar hacia la planeacion del Espafiol Electrénico Va"da;zggix‘;?” en V‘Ce‘l’)’:;‘:fa"lf;a De Vicepresidencia Digital Clasificada Ley 1712 de 2014, art. 6° literal c) Ley 1712 de 2014, art. 18 literal c) Total 19/03/2021 10 afios
desarrallo
Estructurar la estrategia integral de desarrollo
gif_g’é;ﬁ:gt%m LNIECRADE g:‘sgfsﬁg'yde"lc;:‘:zf;i:’:i"a‘l:‘:9’3“ de | Espaiol Electrénico Va"“;:g;;'t:n'.‘;?s" Cul V‘“%’:::’::Ift‘f 2 Vicepresidencia Digital Reservada Ley 1712 de 2014, art. 6° literal d) Ley 1712 de 2014, art. 19 literal h) Total 19/03/2021 5 afios
Incorporacién de Recursos y Reservas.
5 Construir visiones integradas de las
2922 - INTEGRACION Y ! .
ANALISIS DE OPORTUNIDADES Sz;'t"‘d‘:‘";":l“::p‘;;aff:::'g’pf:s:;;:;':e Espafiol Electrénico Va"“a;zsgz‘tzzze“ en V‘CE"D’::‘E‘:f;Ea De Vicepresidencia Digital Clasificada Ley 1712 de 2014, art. 6° literal c) Ley 1712 de 2014, art. 18 literal c) Total 19/03/2021 5 afios
DE DESARROLLO Desarrollo -ROD.
150 9001 Version 2015
g:zt“‘é'“:gfggl'l‘dgae"e’ada @G ST aE E'r’p"m':t‘:;::;“fs';g“ e e Ley 1712 de 2014, articulo 18 literal ¢ informacién reservada de conformidad con el know how de
2925-GESTION DE CALIDAD Resultados de los ciclos de Auditoria Internas | Espafiol | Fisico/ Electrénico | Comunidad de practica de | Departamento de Planeacion | VicePresidencia de HSE/Gerencia de Reservada 16 @nic, Gl e e el de Parcial 17/07/2018|  Reservada 15 afios prorrogables
e oeys Relee g ot e B e e Servicios Compartidos Ley 43 de 1990 auditorias intemas y externas y criterios para
P e e R R e de Calidad, P8 Comniceibnly[meniades R anHiorER lin e EEy
P pataip d MIPP-Norma 2400
Informacién de Ia planeacién, suscricién Fundamento de Confidencialidad, con el fin de
efecutién de un ve&icmo Pt e”me d‘;s Fisico: Serie 3-Contratos. que ésta sea tratada por las personas, de
2927 - ACUER]DOS DE o més partes sin transferencia econémica, de Servicios (hasta acuerdo con el rol que desempefian en la . 3
COLABORACION EMPRESARIAL |2 108 Pares S O e e Espariol | Fisico y Electrénico marz0/2020) Departamento De Vicepresidencia Digital Clasificada | EMPresa, sea conocida solo por la autoridad | Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014y 260 y siguientes de Total 15/03/2020 permanente
TRANSPORTE Y LOGISTICA DE bienes o de industria en torno a un fin Operaciones Logisticas que en ejercicio de sus funciones o disposicién |la Decision 486 de la Comunidad Andina.
HIDROCARBUROS determinado, para la obtencién de un Electrénico: Repositorio legal pueda tener acceso a ella y, en general,
boneneio m'“f" en P8 por toda persona, con sujecion a los limites
: constitucionales y legales.
Informacién de planeacién, suscripcién
A b Fundamento de Confidencialidad, con el fin de
e‘:s‘t‘;g’g"s “Zr'°:c§°2t:f°55 :e ;i’r“"i"’:nem Fisico: Serie 3-Contratos que ésta sea tratada por las personas, de
2928 - CONTRATOS DE 0 0 G, Qe T e de Servicios (hasta acuerdo con el rol que desempefian en la
4 b . . marzo/2020) Departamento De Empresa, sea conocida solo por la autoridad | Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y siguientes de
{ggfgﬁ%iz?sfggggﬁ;wws ::f:;;‘;“:'Is”;Js‘t'iggsdeerr“(‘fe"’gﬁgz"'fr' :"a it || Gty EEieiles Operaciones Logisticas Wit it Picl Gfilezits que en ejercicio de sus funciones o disposicién |la Decision 486 de la Comunidad Andina. EE A (RATERGHE
capacidad m?mamé e En T Electrénico: Repositorio legal pueda tener acceso a ella y, en general,
; en P8 por toda persona, con sujecién a los limites
o gg‘:;[f::?éf;zz“""' S lbaicsiceal constitucionales y legales.
Informacién de la planeacién, suscripcion y Fundamento de Confidencialidad, con el fin de
ejecucién de los Contratos relacionados con la . :
cadena del negocio del transporte y logistica Fisico: Serie 3-Contratos que ésta sea tratada por las perfonas, de
2929 - CONTRATOS TRANSPORTE| de hidrocarburos propiedad de Ecopetrol S.A. de Servicios (hasta acuerdo con el rol que desempefian en la . §
I N y . marz0/2020) Departamento De Empresa, sea conocida solo por la autoridad |Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y siguientes de|
Y LOGISTICA DE a través de los sistemas propios o de Espafiol | Fisico y Electrénico > Vicepresidencia Digital Clasificada . ; Total 15/03/2020 Permanente
HIDROCARBUROS terceros. (servicios de transporte, Operaciones Logisticas que en ejercicio de sus funciones o disposicién |la Decision 486 de la Comunidad Andina.
aimecenamiento, cargue, descargue, dilucién Electrénico: Repositorio legal pueda tener acceso a ella y, en general,
S Hidrocarburor, coicios do vep.ds pusrte en P8 por toda persona, con sujecién a los limites
v soluciones logisticas, entre otros) constitucionales y legales.
e Ta pr T, SUSCTIPCIoN Y.
e il e e o s ot e 4 e
P TR T, Fisico: Serie 3-Contratos que ésta sea tratada por las personas, de
2930 - CESIONES DE C‘fm:;fm“’zuz ;ae‘r"ae‘::‘:te‘:c:‘g:ﬂ“ﬁ" de Servicios (hasta Departamento De acuerdo con el rol que desempefian en la
CAPACIDAD RECIBIDAS POR . : marzo/2020) Contratacién Logistica - : o D " Empresa, sea conocida solo por la autoridad | Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y siguientes de
ECOPETROL TRANSPORTE & 59"‘";’ da t’:”s"meé a'"‘ad?le"a_’,'“ed”“" Gpeiinl) || Aoy BEiiiien Departamento De Desarrollo plcsiesiceneaipions] @EsiEin que en ejercicio de sus funciones o disposicién |la Decisién 486 de la Comunidad Andina. e Bl220ts RN
LOGISTICA DE HIDROCARBUROS ﬁfgfﬁi:;ﬂ:z:’ﬁ;;’;’é u'g‘;“;"e" uee o 6 De i legal pueda tener acceso a ella y, en general,
T T it A en P8 por toda persona, con sujecién a los limites
del proceso de Soluciones Logisticas el (s,
et
Parcial: Aplica a informacién técnica de|
investigaciones, desarrollo y soportes
Esta serie contiene los registros que hacen tecnolgicos en los que participe
parte del aseguramiento de la informacién Ecopetrol. Una vez se ortorgue por
2931 - DECLARACION DE ;e:“;:f:éaa’: I":i;z;ﬁj‘zzg;i"‘f:;;:%‘:"“ Fisico: 01/01/1990 Gerencia de Excelencia en Informacién que le interesa a Ecopetrol porque puede B parte de ‘f;:;‘;s:gg: delos
PRODUCTOS TECNOLOGICOS ¥ | 1 ante registros de derechos de autor, Espafiol | Fisico y Electrénico X Innovacion y Tecnologia - | Gerencia de Servicios Compartidos y Clasificada | Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2014 llegar a constituir secretos industriales, derechos de propiedad intelectual 28/04/2015 | (15) afios a que se refiere el articulo 22
PROTECCION DE LOS DERECHOS . . Electrénico: Validar por el 1cP Vicepresidencia Digital " %) de ventajas y de la Ley 1712 de 2014
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indice de informacién Clasificada y Reservada - Ley 1712 de 2014

Sistema de Gestién de Calidad

Gerencia de Servicios Compartidos

DECISIONES GAA

evaluacion de resultados respecto a lo
planeado y la identificacién de oportunidades
de optimizacin y opciones de negocio.

Electrénico: Validar por el
Proceso en Repositorios

y Produccién,
Vicepresidencia de
Desarrollo, Vicepresidencia

Vicepresidencia Digital

articulo 4 Ley 10 de 1961

art 24(6) Ley 1755 de 2015

SGC-V-003 Elaborado: 24/03/2022 Version 3
5. Fecha de 8. Objetivo
s Nom'bre o_tllulo = .h 2z Nol_nbre o4 “",‘Io g=ls 3. Idioma. ChEEIDED generaci6n de la & =l d_e 12 l:ust_o.dla L legitimo de la | 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcién. 11. Excepcién total o parcial. i Fecha_qe = 13, Plazo de clasificacién o
categoria de informacién. informacién. conservacién " L informacién. control de la informacién < calificacién. reserva.
Reglstiosiceievantestisbiladaresly) (REES (A1 [Ty TRy Informacién que le interesa a Ecopetrol porque puede | Parcial: Aplica a informacién técnica de|
2932 PLANEACION DE LA Gl ) Gl Gl il it . - ERlED) Eaidiet o Bt @0 y o § llegar a constituir secretos comerciales, industriales, investigaciones, desarrollo y soportes (15) afios a que se refiere el articulo 22
; planeacién tecnolégica que contemplan Espaiol Electrnico Innovacién y Tecnologia - Vicepresidencia Digital Clasificada | Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2014 : > * e 24/03/2021
TECNOLOGIA } i S /o de ventajas y n los que participe de la Ley 1712 de 2014
informacién estratégica de corto, mediano y Electrénico: Validar por el 1cP e Rl
largo plazo de Ecopetrol. Proceso en Repositorios - P
Informacion e la planeacion, suscripcion y Fundamento de Confidencialidad, con el fin de
ejecucién del vehiculo comercial, mediante el _ :
ool Eeopatrol cado pareint 6 tetolmenta Ios Fisico: Serie 3-Contratos que ésta sea tratada por las personas, de
2933 - CONTRATO CESIONES DE [ §4%] FeoPSirel cede pare o tora de Servicios (hasta Departamento De acuerdo con el rol que desempefian en la
CAPACIDAD ENTREGADAS POR | oreRes 28 u: torcero en En cenvicio de Espariol | Fisico y Electrénico marzo/2020) Contratacién Logistica - Vicepresidencia Digital Clasificada Empresa, sea conocida solo por la autoridad | Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y siguientes de| Total 3/12/2018 permanente
ECOPETROL TRANSPORTE & P P Y Departamento De Desarrollo P 9 que en ejercicio de sus funciones o disposicién | la Decisién 486 de la Comunidad Andina.
LOGISTICA DE HIDROCARBUROS aescaprgadém i o mhmcgrbums énico: Rep: De i legal pueda tener acceso a ella y, en general,
d en P8 por toda persona, con sujecién a los limites
servicios de uso de puerto, y soluciones
Servicios deuso de b constitucionales y legales.
2934 - BENEFICIOS ciyidadeslparayalpostlacd ivissaLnisnts o liolhayinfonracin § Informacién que le interesa a Ecopetrol porque puede Parcial: Aplica a informacién técnica del
b i e en BD Gerencia de Excelencia_en . . " ) .
TRIBUTARIOS PARA PROYECTOS . ) - g . Gerencia de Servicios Compartidos y " ; llegar a constituir secretos comerciales, industriales, investigaciones, desarrollo y soportes (15) affos a que se refiere el articulo 22
EN CIENCIA TECNOLOGIA E Tecnologia e Innovacién que se Espafiol | Fisico y Electrénico Innovacién y Tecnologia - Vicebroetionc Dional Clasificada | Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2014 5 e et e 6/03/2014 e ey S70 de 5014
NSRGTo e DS G e @ B s Electrénico: Validar por el 1cP 2 & s v v o el 7
dentro del marco de Ia ley. Proceso en Repositorios g :
Informacién asociada a la experimentacién y Informacion que le interesa 3 Ecopetrol porque puede Parcial: ]nforma:mn asociada a la
2935- GESTION DE ANALISIS  resultados de ensayos de laboratorio y Fisico: 01/01/1987 | Gerencia de Operaciones de | co oo oo e msttui cocrotos petrol porauc p! resultados de (15) affos a que se refiere el articulo 22
EXPERIMENTAL DE plantas piloto para actividades Espafiol | Fisico y Electronico | Electrénico: Validar por el | Innovacién y Tecnologia - p: Y Clasificada Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2015 o A Industriales, ensayos de \abnrator\o y plantas piloto 6/03/2014 q
Vicepresidencia Digital o de ventajas y A de la Ley 1712 de 2015
LABORATORIOS nvestigacién, desarrollo tecnolégico e Proceso en Repositorios 1cp ey para actividades investigacion,
innovacién. : desarrollo_tecnolégico e innovacién.
" - - - Art. 18 de la Ley 1712 de 2014 (iiteral ) Secretos comerciales, empresariales, industriales y
Informacién que permite gestionar los temas Gerencia Corporativa de L7 ores: :
2936 - CONTROL INTERNO relacionados con los procesos de Control Espafiol Electrénico 42217 Aseguramiento de Riesgos y | Se"en¢ia Corporativa de Aseguramiento [Clasncaca il suteeUielialedsi oub Soldel2008) CIECEIEES Gl ) STty Infmmiein s Parcial 29/09/2020) Indefinido
de Riesgos y Control Interno A, 18 de a Ley 1712 de 2014 asociada al proceso y derecho de las personas a la
Interno Control Interno FeEEDel
orivacidad e intimidad,
Contiene [0s registros de implementacion del s 280 6o 1 Bocisen 486 4e 2000
proceso gestién del entorno, dirigidas a la 2. Datos personales: Ley 1581 de 2012.
2 Fisico: 15/11/2011 2 1. Secreto empresarial
2937 - GESTION DE ENTORNO generacion de condiciones de bwgneslar social Espafiol Fisico y electrénico Vicepresidencia de Desarrollo Vicepresidencia .de Desarrollo Clasificada 3. ley 1712/14, Aﬂwwcu\o 1?. ]nformacwpn 2. Habeas Data Parcial 15/03/2020 10 afios
anivel regional y local y, simulténeamente, a G Sostenible Sostenible exceptuada por dafio a los intereses publicos §
i Electrénico: 15/06/2017 3, 4 &5. Informacién Reservada
la construccion de entornos favorables al 4. Ley 1712/14, Articulo 19.
crecimiento de la actividad emnresarial de 5 _Decreto 1081/15: Art_ 21,142 2 Reserva
i (7S Tnformacien que e interesa a Ecopetrol porque puede | Parcial: Apiica a informacion técnica de|
2038-SOPORTE TECNOLOGICO | Informacion técnica asociada a adaptacion, Espariol | Fisico y Electrénico | Elettronico: validarporel | Gcrencia de Soporte Gerencia de Servicios Compartidos y G || O @ ey s llegar a constituir secretos comerciales, industriales, investigaciones, desarrollo y soportes 28/01/2014| (15) afios a que se refiere el articulo 22
mejora y masificacién de tecnologia. Tecnolégico - 1CP Vicepresidencia Digital y/o de ventajas y 05 que participe de la Ley 1712 de 2014
Proceso en Repositorios
FEconetrol
1. Articulo 260 de la Decisién 486 de 2000
2. Datos personales: Ley 1581 de 2012.
Registros de implementacién de las . 3. Ley 1712/14, Articulo 19. Informacién
2940 - GESTION DE SEGURIDAD | actividades de seguridad Fisica en ~ . Fisico: 01/05/2002 |\ o residencia de Desarrolio| Vicepresidencia de Desarrollo exceptuada por dafio a los intereses plblicos. |+ SECTeto empresarial "
Espafiol Fisico y electrénico Clasificada 2 2. Habeas Data Parcial 15/03/2020 10 afios
FISICA operaciones y proyectos de Ecopetrol, que Electrénico: 15/06/2017 Sostenible Sostenible 4. Ley 1712/14, Articulo 19. PARAGRAFO . 5 485 Informacién Reservada
apalancan el proceso de gestién del entorno. 5. Decreto 1081/15: ARTICULO 2.1.1.4.2.2. |> &3
Reserva de la informacién publica por razones
de estabilidad macroeconémica y financiera.
Registros de planeacién y seguimiento de los faicurop2eoldelajbecsidriassldel2 000
9 P Y seg 2. Datos personales: Ley 1581 de 2012, "Por el
epacios)y[mecenismasidelielacionamisar Fisico:30/12/2006 |y cepresidencia de Desarrollo|  Vicepresidencia de Desarrollo cual se dictan disposiciones generales para la |+ SCreto empresarial
2941 - RELACIONAMIENTO entre Ecopetrol y los grupos de interés Espafiol | Fisico y electronico & 2 Clasificada 5 e G 2. Habeas Data parcial 15/03/2020 10 afios
S g or) A Sostenible Sostenible proteccién de datos personales”. o
‘Comunidad” y “Estado” a nivel local y Electrénico: 15/06/2017 i " 3. Informacién Reservada
3. Ley 1712/14, Articulo 19. Informacién
regional. H f :
exceptuada por dafio a los intereses publicos.
1. Articulo 260 de la Decision 486 de 2000
2. Datos personales: Ley 1581 de 2012.
3. Ley 1712/14, Articulo 19. PARAGRAFO . Se
. Implementacién del portafolio de inversién Fisico: 31/12/2004 exceptiian también los documentos que 1. Secreto empresarial
éz"CZ‘M:g“’EENRTS;fN socioambiental y las iniciativas y proyectos Espafiol | Fisico y electrénico V'Ce‘"es'di"gi':ﬂ?ﬁf“"’"""" V‘Ce"’es‘deo":t:nfeeoesa""‘“’ Clasificada | contengan las opiniones o puntos de vista que |2. Habeas Data Parcial 15/03/2020 10 afios
que lo conforman. Electrénico: 15/06/2017 formen parte del proceso deliberativo de los |3 & 4. Informacién Reservada
servidores plblicos.
4. Decreto 1081/15: ARTICULO 2.1.1.4.2.2.
Reserva de la informacién publica por razones
Ley 1755 de 2015. Art. 24-reserva de la informacién y
B Informacién recibida en ecopetrol de o A ” Informacién de personas no vinculadas ala | documentos que involucren los derechos a la privacidad e
é;‘;‘;kgsglffg%lgg;?‘; reclamaciones correspondientes a personas Espafiol Fisico RN ::‘t’oz” a=cls C°°m'"a;::ezzf:5“"" de | Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada compafiia que contiene datos personales de los |intimidad de las personas. Excepcion total 5/03/2020| Permanente
nunca vinculadas a la empresa sujetos de los destinatarios del embargo Ley 1581/12 Dato Personal
Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
Fisico: No hay informacién Los registros asociados a RETENCION Y TRANSFERENCIA
2945 - RETENCION Y Asegurar la transferencia y retencién de Espafiol/ingl | . i en Base de datos Departamento Corporativo | Departamento Corporativo de Retencién 1. Art. 61 del codigo de comercio DE RIESGOS, corresponden a informacion restringida de -
Fisico/Electronico ase d de Retencién y y de iade| Clasificada  [2. Art. 19 numeral a y b de la ley 1712 de Total 19/02/2019 10 afios
TRANSFERENCIA DE RIESGOS | riesgos Electrénico: Carpeta los activos de Ecopetrol que puede poner en riesgo la
de Riesgos servicios compartidos 2014 A
compartida 2010 defensa, seguridad nacional y/o publica.
2955 - REGISTRO DOCUMENTOS Gerencia de Responsabilidad . ' . ’
ESTANDAR DEL SISTEMA DE Informacién que recopila los registros del - . X Fisico: 08/01/2019 Corporativa, Secretaria Eiaieh G R lEET § . Nt e Gl e @ & ek e i
" : > Espafiol | Fisico / Electrénico o: 08 Corporativa, Secretaria General y Clasificada | Ley de transparencia articulo 19 y el literal k) del articulo 6 de la Ley 1712 de Total 18/06/2019 Permanente
RESPONSABILIDAD Sistema de Responsabilidad Corporativa Electrdnico:00/02/2017 General y Soporte a S B C b (s 3014
CORPORATIVA Presidencia (GRT/SEG) P g
Lineamientos para la postulacién de
iniciativas o proyectos de investigacion basica Fisico: No hay informacion
2056 - convocATORIAS paRa 1) B! e en 8 Gerenda de Excelencia en | Gorencia ge Servicos Compartidos lagar = consiuit secraes comercmtes, usstaten, | wesiaionce, desaral y soporcs (15) fos a que se efiere f articulo 22
EL FOMENTO DE CIENCIA o ool o e Espaiiol | Fisico y Electronico Innovacién y Tecnologia - N iconrocrdania ionay 4o Y Clasificada | Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2014 9 o e et e aartie 6/03/2014 e e 2014
TECNOLOGIA E INNOVACION Electrénico: Validar por el 1CP P 9 ) Y que particips Y
piblicas, privadas o mixtas para Ia promocién ° comerciales Ecopetrol.
Proceso en Repositorios
y el financiamiento de actividades
tecnolégcas y de innovacién.
Fisico: No hay informacién
2958 - PLANEACION DE Acordar el Plan de Desarrollo con el Asociado en BD Vicepresidencia de A VS Sy, Constitucién Nacional Art. 74.
ACTIVIDADES DE CORTO Y yeE st G @ | R | Ryt Exploracién, Vicepresidencia e el Clasificada Art. 18, literal ¢ Ley 1712 de 2014 Total 15/03/2020 Permanente
LARGO PLAZO GAA de Inversiones y Gastos del Activo Electrénico: Validar por el de Nuevos Negocios P! 9 Art. 18, literal c) Ley 1712 de 2014
Proceso en Repositorios
. [eEpES e e Constitucién Nacional Art. 74
Tomar las mejores decisiones técnicas, Fisico: No hay informacién| EXPloracion, Vicepresidencia
2959 - EVALUACION DE Valor de los ctvos mediante &l monitarce en B0 Vicepresidencis e basaralo| Gerenc de Senvicios Compertdos Art. 18, lteral ) Ley 1712 de 2014
RESULTADOS Y TOMA DE v Espafiol | Fisico y electronico icepresidencia de Desarrollo P Y Clasificada Art. 18, literal ¢ Ley 1712 de 2014 Total 15/03/2020 Permanente
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Sistema de Ges!

i6n de Calidad

Gerencia de Servicios Compartidos

Datos Maestros
C.C. 79721247

Documento firmado electronicamente, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 2364 de 2012, por medio del cual se reglamenta el articulo 7 de la Ley 527 de 1999, sobre la firma electrénica y se dictan otras|
disposiciones. Para verificar el cumplimiento de este mecanismo, el sistema genera un reporte electrénico que evidencia la trazabilidad de las acciones de revisién y aprobacién por los responsables. Si requiere verificar|
esta informacién, el usuario puede generarlo directamente, o solicitarlo a Service Desk.

Plantilla OXX - 02/10/2020 V-1
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SGC-V-003 Elaborado: 24/03/2022 Versién 3
5. Fecha de 8. Objetivo
s Nom'bre o_tllulo = .h 2z Nol_nbre o4 “",‘Io g=ls 3. Idioma. Ch RCED d’e generaci6n de la & - ” =l d_e 12 l:ust_o.dla L legitimo de la | 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcién. 11. Excepcién total o parcial. i Fecha_qe = 13, Plazo de clasificacién o
categoria de informacién. informacién. conservacién ! ' € informacién. control de la informacién < calificacién. reserva.
de Nuevos
Negocios, Vicepresidencia de
Fisico: No hay informacién|  Desarrollo y Produccin, Constitucién Nacional Art. 74.
2960 - EJECUCION DE LA Planear, definir y asegurar las actividades de en BD Vicepresidencia de A S
DECISION DE FUTURO DEL terminacién del Contrato de Colaboracién y el [ Espafiol | Fisico y electrénico Desarrollo, Vicepresidencia e e EETY Clasificada |Art. 18, literal c) Ley 1712 de 2014 Art. 18, literal ¢ Ley 1712 de 2014 Total 15/03/2020 Permanente
ACTIVO GAA adecuado recibo del Activo. Electronico: Validar por el | Juridica, Vicepresidencia de 2 “
Proceso en Proyectos, articulo 4 Ley 10 de 1961
de Desarrollo Sostenible y
ambiantal
2961 - ANALISIS DE ;Zetahza;andzahsl;s del avonce del Plan o oor a1 . } oncia D
RESULTADOS Y ACCIONES DE ntegrado de Desarrollo para asegurar la Espafiol Electrénico alidar por & Proceso e Icepresicencia De Vicepresidencia Digital Reservada Ley 1712 de 2014, art. 6° literal d) Ley 1712 de 2014, art. 19 literal h) Total 19/03/2021 5 afios
mejora continua a partir de los resultados Repositorios Desarrollo
MEJORA AL PID
ohservados.
i Informacion asociada con los ICO’S, en sus, Gerencia de Operaciones de Tnformacion que Ie interesa a Ecopetrol porque puede Parcial: Aplica a informacion técnica de|
2962-GESTION DE ACTIVOS E |diferentes etapas para la ejecucion de los § - : > 9¢ | Gerencia de Servicios Compartidos y " ; llegar a constituir secretos b desarrollo y soportes (15) afios a que se refiere el articulo 22
INFRAESTRUCTURA DE 1+D proyectos trazados por el Dpto Gestion Espar N s REED) WAGETEETD Vicepresidencia Digital CheEierh | (A 55 (e G ey 128 ik i Vio de ventajas itivas y en los que participe 22022021 de la Ley 1712 de 2014
ctivos T+D Econetrol.
Proceso para asegurar que la terminacién de La Ley 1755 de 2015 establece en su articulo
la relacién laboral y la gestion de pensiones o ”
Fisico:No hay en base de 24, la reserva de la informacion y documentos
2963 - MECANISMOS DE se realice con criterios de calidad, tos Gerencia de Relaciones ue involucren los derechos a la privacidad e
oportunidad, respeto y garantia de los Espafiol | Fisico/Electrénico . Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada | P Articulo 24 de la Ley 1755 de 2015. Ley 1581 de 2012. Total 20/08/2020 Permanente
DESVINCULACION ospet Electrénico:Validar por el Laborales intimidad de las personas
derechos y obligaciones de las partes ! ”
Proceso en Repositorios Ley 1581 de 2012 - proteccién de datos
conforme al marco normativo aplicable.
personales
Informacién que soporta el cumplimiento de Se rigen por las reglas del derecho privado
) o establecido en la negocuacin colectiva de . segun lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley . -
o SORC AN ZECIONES) trabajo con las diferentes organizaciones Espaiol | Fisico/Electrénico 39617 e e RetEmEs Gerencia de Servicios Compartidos. Clasificada 1118 de 2006 y el Art. 61 del Cédigo de (i Aaklh ey IEEER NS, (i &1 6 Gl de Total 15/03/2020| Permanente
SINDICALES Laborales 7 Comercio
sindicales,asi como la trazabilidad de los Comercio. Sélo es posible suministrarla por
requerimientos realizados. orden de autoridad judicial o administrativa.
Contiene los registros relacionados con el Cddigo de Comercio (Articulo 840) Poder
. . general y poder especial. (Articulos 163, 164 y | Informacion clasificada de acuerdo con el paragrafo del
2965 - MODELO DE modelo de apoderamiento el cual define en . . 2 Electrénico: ;. Secretaria General/Gerencia de 2 " "
APODERAMIENTO qué situaciones se requiere un poder para Espafiol Fisico/Electronico 30/09/2016 Secretaria General Servicios Compartidos Clasificada :’:;;;);t:;gacwon de inscribirse en el registro ;I(’)lllc:\o 19 y el literal k) del articulo 6 de la Ley 1712 de Total 25/02/2020 Permanente
actuar en nombre de la compaiiia. : g
2970 - GESTION DE Esta serie relaciona los registros e Fisico: 2009 e | e e e *Art 77 ley 1474 de 2011. *Art 77 ley 1474 de 2011.
PERFORACION Y documentales que se producen durante las ":‘ lés | Fisico y electrénico P et Y e e “:a‘ Y Clasificada *Art 260 de la decisién 486 de 2000 establece | *Art 260 de la decisién 486 de 2000 establece el régimen Excepcion total 19/09/2017| 10 afios
COMPLETAMIENTO DE POZOS |fases del proceso Well Delivery Process g Electrénico: 2016 v 2 & el régimen comin de propiedad intelectual  |comin de propiedad intelectual
N N Fisico: No hay informacién Departamento de <
2971 - PREVENCION ¥ CONTROL |_ETacey TR oot o deito enBase dedatos | Asequramiento Técnico de Costoia e uieto opGado on s calidad de
DEL APODERAMIENTO DE Y Espafiol | Fisico y Electrénico - Digital Reservada ) 9 Articulo 19 de la Ley 1712 de 2014 Total 15/09/2020 Permanente
de Apoderamiento de Hidrocarburos y las . tal, es exceptuada de acceso a la Libertad y
HIDROCARBUROS 5 5 Electrénico: Repositorio en| Departamento Operativo de o Py
pérdidas volumétricas asociadas en Ecopetrol. Orden ciudadana por daffo a intereses publicos
servidor y Sharepoint Apoderamiento
X A I e T (e (e N Art. 18 de la Ley 1712 de 2014 (literal c) Secretos comerciales, empresariales, industriales y
2973 - SISTEMA DE GESTION P g A . A Ul Gerencia Corporativa de Aseguramiento Art. 260 de la decision 486 de 2000 profesionales de la Compaiiia; Informacion personal
relacionados con el sistema de gestion Espafiol Electrénico 43845 Aseguramiento de Riesgos y Clasificada Parcial 27/11/2020) Indefinido
INTEGRADO DE RIESGOS Integrado de riesgos. Control Interno. de Riesgos y Control Interno Art. 18 de la Ley 1712 de 2014 asociada al proceso y derecho de las personas a la
g A Art. 260 de la decision 486 de 2000 privacidad e intimidad.
- ™~ Corresponde a la informacién de los " . " - Los registros asociados a DESEMPENO EMPRESARIAL,
2978 - DESEMPENO entregables del proceso de Desempefio Espafiol Electronico Electrénico: SharePoint | Departamento Corporativo Departamento Corporativo de Clasificada | Art 61 del codigo de comercio corresponden a datos de los indicadores internos de Total 15/03/2021 1 afio (durante vigencia del TBG)
EMPRESARIAL 2017 de Desempefio Empresarial Desempefio Empresarial
Empresarial de Ecopetrol y el Grupo Ecopetrol.
[ Documento Anterior |
| [ FECHA dd/mm/aaaa | Cédigo y Titulo CAMBIOS |
| 2 06/10/21 SGC-V-003 Indice de Informacion Clasificada y reservada [ Inclusién de nuevas series |
[ Documento Nuevo |
| on | FECHA CAMBIOS |
[ 3 | 24/03/22 Ordenacion por numero de serie - Eliminacion de registros repetidos. - Inclusion de nuevas series documentales de ICP y Sistema de Calidad ]
[Para mayor informacién sobre este dirigirse a quien lo elabord, en nombre de la |
Elaborado por: Todas las Teléfono: N.A. Buzén: N.A. _|Dep P N.A. DocusSighed by |
DocuSigned by:
by
g\ calvle!
Suan s ' )
h SRS BOBPRBIESAFT ...
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