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PROVEEDORES

Todos los proveedores interesados en ofertar bienes y servicios a Ecopetrol, deben registrarse en
el portal https://siproe.ecopetrol.com.co/slc_selfreg.

Desde este portal el proveedor podrd administrar su relacién con Ecopetrol, ya que podra responder
solicitudes de cualificacién y recibir retroalimentacién de la misma, enviar ofertas técnicas y

econodmicas.

1. Registro en el Portal de Ecopetrol.

Para registrarse en el portal de proveedores de Ecopetrol debe ingresar a
https://siproe.ecopetrol.com.co/slc selfreg, una vez ingrese a este pagina encontrara el

formulario de registro. Este formulario se divide en cuatro partes, las cuales de detallaran a

continuacion.

1.1 informacidn general de la empresa.

Informacion general de la empresa

Direccion Comercial Registrada en Camara de Comercio

Documento de persona de Contacto
T ums

aneia de dentdad

Si es Consorcio o Union Temporal,
por favor indique sus integrantes

Indique integrante 5

Nombre:

NIT:

% de parficipacion

Comunicacion

Telsfono:" / Extznsion

Numero de fax:/ Exsension

=Mz

Tengo como int=gran= 3

Tengo como intgranis 3

\_é"‘;: como mnisgranie a

Tengo como inegrani=s 3

Tengo como intsgrani= 3
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En esta parte del formulario se ingresan datos bdsicos de la compafiia, como:

e Razon Social: Nombre de la compafiia. campo obligatorio

e Idioma: Se debe seleccionar el idioma en el cual desea el proveedor que le sea enviado los
cuestionarios de cualificacion. campo obligatorio

e Pagina web: Se debe ingresar el URL de la compaiiia.

e NIT o TAX ID: Nimero de Identificacién Tributario. campo obligatorio

e Tipo de Persona: Se debe seleccionar el tipo de persona que corresponda a le empresa que
se esta registrando. (Juridica, Natural, Consorcio, Unién Temporal).

e Moneda: Se debe Seleccionar la moneda en la que normalmente el proveedor desarrolla
Sus negocios.

e Indique el Proceso de Seleccién: Este campo solo debe ser diligenciado si el proveedor va
a participar en proceso abierto o si va a participar en un proceso de seleccién como Unidn
temporal o consorcio.

e Objeto Social: En este campo se debe indicar la actividad principal del proveedor.

o Direccion comercial Registrada en Camara de comercio: En estos campos se debe
diligenciar la informacién solicitada basada en lo indicado en el Certificado de Existenciay
representacion legal de compaiiia.

e Sies Consorcio o Unidn Temporal por favor indique sus integrantes: estos campos solo se
deben diligenciar si se va a presentar un Proceso de Seleccién como unién temporal o
consorcio, en estos campos debe indicar NIT y Razdn Social y porcentaje de participacion,
de las compaiiias que conforman el consorcio o Unién Temporal (las empresas que
conforman la Unién Temporal o Consorcio deben estar registrados previamente en
SIPROE).

e Documento de persona de contacto: se debe ingresar los datos del representan legal de la
compainiia.




INSTRUCTIVO AUTO-REGISTRO

DIRECCION ESTRATEGICA DE ABASTECIMEINTO

’é«
NG - UNIDAD DE RELACIONAMIENTO CON PROVEEDORES Y EL MERCADO
I“PeTROL

CODIGO Elaborado Version:

1.2 Informacion persona de contacto.

/D Registro de > N W —— — — - — — (= |
€ C' | & b#tps://ecpsrmqa7.red.ecopetrol.com.co:44300/slc_selfreg(bD1lcyZjPTIWMA==)/bspwdapplication.do#VIEW_ANCHOR-R(¥¢ | =
Documento de persona de Contacto
Tipo de Documento: Cédula de ciudadania v
Numero de Identificacion:* 79671717
Ciudad de expedicion:* BOGOTA

Detalles persona contacto

. Tratamiento:* Sefior v Teléfono:* / Extensién: 3901000

[ Nombre:* Andres Ivan Namero de fax: / Extension: 6281503
Apellido:* BERNAL GUTIERREZ E-Mail-* LEIDYJES@GMAIL.COM
Titulo académico: Postgrado v Idioma:* Espariol v
Dependencia GERENCIA Pais:* Colombia v
Cargo: GERENTE GENERAL

Categorias de producto

[ Afadic
Nombre categoria

Declaracion de proteccion de datos

¥ Si. he leido la declaracién de proteccién de datos y estoy de acuerdo con las condiciones.

javascriptvoid(0)

A C NSl T Be=00 - Ml i3

=

La informacidn aqui solicitada corresponde a la del representante legal de la compaiiia, ya que la
direccion electrénica que se ingresa en este campo es a donde se direccionara el link con usuario y
contrasefa de acceso a la plataforma.

1.3 Categorias de Producto.

En este campo el proveedor debe seleccionar las categorias bienes y/o servicios que oferta.

/[ Registro de provesdoras  x — - W — - e Lo | ]
-« & [ B bupz://ecpsrmqa7.red.ecopetrol.com.ca:44300/slc_selfreg(bD licyZj PTIwMA= =)/bspwdapplication.do #VIEW_ANCHOR-R(Y

de las ias de product

Seleccione las categorias de productos que quiere suministrar

Buscar: Inicio

Categorias de productos disponibles
L Desglosar tado  »* Comprimir todo
Mombre categoria
[ @ RIMATCLASSNEQCLNT200 Grupo de articulos ERP Calidad - 200
[ ® SPC_LEVEL_12 SERVICIOS PETROLEROS
= SPC_LEVEL_1_12 1 Sismica
B SPC_LEVEL_1_1_12 1 1 Servicios de adquisicién de datas sismicos

B SPC_LEVEL_1_1_1_1211.1 Marina

{000

| oK || cancelar
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1.4 Declaracidn de proteccién de datos y términos y condiciones de uso de la plataforma.

G b

‘- - -

0 de provesdores

C Gbuwrs

Ragab
ecpstmqa’.red.ecopetrol.comco

Documento de persona de Contacto
Céduia de cludadania

Tipo de Documento
Numero de identificacion

Cludad de expedicion

Detalles persona contacto

Tratamiento
-~ Nombre i
Apeiido * WTIERREZ
Titulo académico dioma

Colomdia

Dependencia

Canrgo

Categorias de producto

LS Afinde

Nombre categoria
SPC LEVEL 1 9.1 11211112

Declaracion de proteccion de datos
¢ y estoy de acuerdo con las condiciones

(7 Si heleido la &

Este campo es requerido para poder enviar el formulario de registro y finalizar con éxito el registro
en SIPROE, aqui se contiene toda la informacién de habeas datas y proteccidon de datos de los

proveedores.

Una vez se diligencien todos los campos solicitados en el formulario de registro y se acepte la
declaracion de proteccidon de datos, aparece un mensaje indicando que el proceso de registro ha

sido satisfactorio y ha trasmitido la solicitud al drea de abastecimiento de Ecopetrol.
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Gracias

Su solicitud de registro se ha transmitido a la organizacién de compras responsable

PORTAL DEL PROVEEDOR

Una vez se le indique al proveedor que la solicitud se ha enviado a Ecopetrol, recibird un correo
electrénico con el link que contiene el usuario.

[ hetpe//ecpsimaaiedecs =) P Registro como proveedor X N Sl —
< C | @& htps://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/152ff64d0d9099d0
Google B oo onanna
Gmail - e o o - L > - More 2012406 < > - - =
comPOsE Registro como proveedor realizado con éxito Inbox  x - = WF- ADMIN
Add to ciroles
1 nbox(e9) WF- ADMIN ~WF-ADMIN@ecopetrol. com. co- 10:35 AM (20 minutes ago) - ~ . "
Important s
Chats
Sent Mail %, Spanish~ English =  Transiate message Turn off for: Spanish x
Drafts (12)
- Circles Estimada/a Sefior Andres Ivan BERNAL GUTIERREZ
Amigos Nos complace poder darle Ia blenvenida como proveedor/a IBM DE COLOMBIA Y CIA SCA
Familia S ha creado el 1D de Usuario siguiente para usted: 13UGBAZ3LIC0.
Conocidos Haga clic an de los siguientes 31 dias en ol siguients URL para
Siguiendo enirar on ol sistorna con este 1 do usuarlo
300 ros ext 2iros bsp second do?
limapysent = =
A comlnuaclon Bodra Crear Un USUATIG Con ol rol “Responsable do
Con dicho usuano tendra acceso a todas 1as funciones de la
Q Leidy Johanna @ SUETIRCacion del proveedor s 0o 1a Geston de UsANos:
Saludos cordiales,
&P erika sanchez U equipo de 1ealstro de proveedores
Obtendrd su clave de acceso para regisIrarse en un correo electronico
& vuoy Brigith Artundu aparte. Saludos cordiale:

3.01 GB (20%) of 15 GB used Tecms - Baveoy
Manaae Last account activiy: O minutes sgo
Detass

ecpsrmaa’.red.ecopetrol.com.co:44300/.../ros_bsp_second.do.
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Este link lo llevara al portal de ingreso del proveedor el cual tiene el usuario ya ingresado, en otro
correo recibird la contrasena la cual debe ingresar para poder acceder al portal del proveedor.

Una vez ingrese al portal podra visualizar los datos ingresados el formulario de registro. Seguido de
esto podra asignar el usuario y contrasefia del administrador de la cuenta (representante legal de la
compafia) la cual debera utilizar de ahora en adelante para ingresar a su cuenta y administrar la
relacidn con Ecopetrol y la informacién de su compaiiia.

(B PAR SERVICIOS : )(v [ Registro de proveedores u kik‘u u_lﬂ

¢ C' [ b#ps://ecpsrmaa7.red.ecopetrol.com.co:44300/sap(bD1lcyZjPTiwMA==)/bc/bsp/srmsmc/ros_ext_2/ros_bsp_second.do S| =

i Aplicaciones [ Sitios sugeridos (] Importado de Intern...
3 I &

A\
Registro de usuario

Bienvenido a nuestra pagina para registro de proveedores

Después de haber rellenado los campos necesarios, se crea un usuario administrador para su empresa
Condicion previa para ello es que su empresa esté registrada con nosotros

* Campos con asterisco son obligatorios

Detalles persona contacto
~ Tratamiento: Sefior Numero de teléfono/Extension: 1922227
Nombre: pepito Nimero de fax/Extension: 222222
Apeliido: perez E-Mail: carolina.olaya@ecopetrol.com
Titulo académico: Postdoctorado |dioma: Espafiol
Dependencia: Pais: Colombia
Cargo

Crear cuenta de administrador

Usuario:* i
Clave acceso:”
Confirmar clave de acceso:

Formatos y parametrizaciones

Formato de fecha: DD.MM.AAAA v
Formato decimal: 1.234.567,89 v

Hisen hararin: =

052am. |

'}
% & ;II‘ 24/02/2016
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Una vez asigne la contraseiia de acceso a SIPROE le aparecerd un mensaje indicando que se ha
creado satisfactoriamente la cuenta de administrador, donde también contra un link que lo llevara
al portal de su compafiia en SIPROE

/[ = PAR SERVICIOS = %V [ nttpsi//ecpsrmaaZ.rediece X (E=T L_‘_lg
<« C B¢ b#tps://ecpsrmqa?.red.ecopetrol.com.co:44300/sap(bD1llcyZjPTIWMA==)/bc/bsp/srmsmc/ros_ext_2/ros_bsp_second.do
== > Sitios id (= | P de Intern...

E‘? / LN _

Se ha creado su cuenta de administrador.

Continde aqui Acceder

Grabe una copia de este enlace para tratamiento posterior

Para acceder a su cuenta debe ingresar el usuario y contrasefia asignado como administrador
dirigiéndose al link https://siproe.ecopetrol.com.co/proveedor.



https://siproe.ecopetrol.com.co/proveedor

